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VSERS eské Budjovice

UvoD

Metodika pro tvorbu bakaiskych praci

Vypracovanim bakatgdké prace ma student prokazat schopnost samostatriivat
teoretické a metodologické poznatky ziskanéhen studia a aplikovat je fip feSeni

konkrétniho Ukolu v daném oboru.

Bakal&skou praci je mozno pojmout jako teoretickou nelyzkumnou, gkteré

mohou svoji povahouipsahovat uvedené hranice.

V teoretické praci student prokazuje, Ze prostutioestupnou tuzemskou i zahrami

literaturuk danému tématy je schopen problematiku analyzovat, jasglozit a obohatit

o dalSi teoretické zévy.

Ve vyzkumné praci shromazdi student, vedle poznaikkanych studiem literatury, také

empirické Udaje dosazené vlastnim vyzkumem, kierévst utiidi, analyzuje, syntetizuje

ainterpretuje .

Pro UspSné vypracovani bakdkké prace je nezbytna Uzk& spoluprace s vedoucim
bakal&ské prace. Spolupraceczad jiz @ prvnich vahach studenta o wb tématu prace,
pokrauje i piipraw projektu a zadani a vrcholfivlastni tvortg bakald&ské prace.

1 POSTUP BRI ZADAVANI BAKALA RSKE

1.1 Harmonogram tvorby bakalarské prace

PRACE

V této metodice je uveden orietith harmonogram postupu tvorby bakalk® prace.
Kazdor@ni upgresréni s uvedenim figsnych termibh a dat obsahuje harmonogram Skoly pro
piislusny akademicky rok, ktery je na webovych stéhkSkoly a na infodisku.

VyhlaSeni tematickych okruhi pro bakalarské prace na
webu Skoly dle obof.

(odpovidaji vedouci garantujicich kateder)

zpravidla do koncdijna v 2.
ro¢niku studia

Vybér tématu a vedouciho bakaldskée prace.
(odpovidaji studenti)

do konce prosince v 2. ¢oiku
studia

Zpracovani a odevzdani vyghého a vedoucim prag
podepsaného projektu bakalarské prace a zadan
bakalarské prace vyhradre studijnimu oddleni v misg
studia ve2 pare, pripadré i odevzdani evidemiho listu a
dokladu o VS vz#ani, pokud se jedna o vedouciho pr
pusobiciho mimo SkoluProjekt doporiujeme vytisknout
oboustranné, zadani BP musi byt jednostradn na
samostatném lisé A4 kvili pozdjSimu vSiti do bakatgké
prace (neseSivat ani jinak nespojovat projekt @azad

(odpovidaji studenti)

egpravidla do konceilezna v 2.
ro¢niku studia

(pokud student projekt @
| zadani  neodevzda, ne
Aqfozny zapis do dalsih
roénikul)

Predanil paré schvaleného projektu a zadani bakské
prace zpt studenim na studijnim od&eni. Student s
projekt a zadani vyzada na studijnim &ddi ve
stanoveném terminu!

Od 1.5. do 31.5. vdruhé
ro¢niku studia

(odpovida studijni oddleni a studenti)

=

ni
0
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Odevzdani bakal&ské prace studijnimu oddleni
vedoucimu pracédpovidaji studenti)

Studijnimu oddleni se odevzdavd vytisk bakalarske
prace (s vsitym origindlem zadani bakaléské prace) a

a

1x bakalai'ska prace na CD CD bude vlozeno do papiroydocn!* JOVY
htermin SZZ), tyto terminy jd

obalky a odevzdano samostaimevkladat do BP). Na C
médiu bude nesmazatélnnapsano jméno a fipmeni
studenta, rok a ndzev prag¢edpovidaji studenti)

Student dale odevzdavytisky bakaldské prace (s vSitym

kopiemi zadani BP, bez CD) vedoucimu batsidé prace (1

vytisk pro poteby vedouciho préace, ktery si tento vyt
ponecha; 1 wvytisk pro oponenta prace, ktery ho
vypracovani posudku vrati &pa vedouci prace ho odevz
na studijni oddleni — tento vytisk bude studentovi vrag

zpravidla do konce dubna v
roéniku studia (procervnovy
termin SZZ) nebo zpravidl
do konce cervence v3
ocniku studia (pro Zgovy

nezbytné dodrzet, aby b
student pipusen k vykonani
.S77

sk

po
da
en

po obhajob bakaldské prace).
Celkem student odevzdava 3 prace (2+1).

i

1%

Zpracovani a odevzdani posudik bakalarskych praci.
Odevzdava se 1 vytisk posudku vedouciho prace @idky
posudku oponenta,tipadreé i odevzdani evidamiho listu
oponenta a dokladu o VS wddni, pokud se jedna

oponenta fisobiciho mimo Skolu

(odpovida vedouci a oponent)

zpravidla do konce kina
(pro cervnovy termin SZZ)

zpravidla do konce srpna (p
Oz&ijovy termin SZZ)

o

Seznameni se s posudky na studijnim odeni
(odpovida studijni oddleni a studenti)

zpravidla od zé&tku cervna
(pro ¢ervnovy termin SZZ2)

zpravidla od zé&atku zd&i (pro
z&ijovy termin SZZ)

Poznamka ¢. 1. Presné terminy jsou uvedeny v pokynech rektora nalyka&kolni rok.
Pokud dojde k fekrateni stanovenych terminje nutné podat zadost o prodlouzeni term
a uhradit s tim spojeny poplatek dle Gpat rektora.

Pozndmka¢. 2: V pripact odivodrené nutnosti zriny jiz schvaleného tématu bakiaké
prace, vedouciho prace atd. je student povinenaegmat novy projekt a zadani bakake
prace a pedlozit jej ke schvaleni.

Poznamka¢. 3: Pokud je na zakla&dposudku shledana bakedka prace jako nevyhovuijid
postupuje se dale podle studijnitdalu.

Poznamka¢. 4: Oponent je ustanoven garantem oboru na navrh eéuobakaléské prace
Student oponenta nezajige!

Poznamkaé. 5: Pokud je vedouci prace odbornikspbici mimo Skolu, musi byt baketka
prace oponovéana internim akademickym pracovnikesty Sk

Garanty jednotlivych obdrjsou vedouci, respektive tajemnig¢igusnych kateder:
>
a bezpenostnich studii,
>
marketingu sluzeb,

» oborRegionalni studia— garant Katedra spa@enskych ¥d.

inu

—_—

obor Bezp&nostné pravni ¢innost ve vdejné spraw — Katedra pravnich obir

obor Management a marketing sluzeb— garant Katedra managementu a
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1.2 Volba tématu a vedouciho prace

1.2.1 Téma prace

Téma je vychodiskem pro prvni hlubSi Uvahy nad zpraoavabakaléské prace.
Kazdor@né muze student vybirat z ohsiiovanych tematickych okruih které jsou vypsany
na webu Skoly jednotlivymi katedrami diferencovatie studijnich obdr (RS, BR®, MMS).
Téma bakala*ské prace musi korespondovat se zaffenim studia.V piipad zajmu a po
dohod s vedoucim fislusné garantujici katedry (obogpvma student moznost zvolit jako
vedouciho prace i vysokosSkolsky wrahého odbornika gsobiciho mimo Skolu. V tomto
piipadt sowasre s odevzdanim vyptméeho a vedoucim prace podepsaného projektu a zadani
bakal&ské prace studijnimu odéni musi student odevzdat na studijni @&edi i eviderni
list s dokladem o vysokosSkolském w#hi magisterského stuprfviz priloha¢. XllI), ktery
poslouzi jako podklad pro uzgni smlouvy na vedeni bak#&é prace mezi Skolou a
odbornikem.

Témata bakalaskych praci vychazeji z odborného za&beni jednotlivych
vyucujicich v rAmci daného oboru, ale reflektuji takgkumnoucinnost kazdého pracoit
Bakaldska prace riwe napiklad rozpracovavat dii problematiku grantureSeného
katedrou/Skolou.

Po dohod s garanty daného oboru, ve spolupraci se zvolevggoucim prace, ma
student pravo navrhnoutlastni téma bakal&ské prace vychazejici z jeho odborné
profilace, praktickych zkuSenosti, navazujici kedghozi teoretické nebo praktické prace
studenta. Zvolené téma musi byt v souladu se siudiprogramem studenta, musi odpovidat
profilu absolventa Skoly a musi byied odevzdanim projektu a zadani BP konzultovano
s vedoucim pFislusné katedry, resp. garantem studijniho programu

Zajimava témata nebo néty na témata lze tragh¢ hledat v odborné literaie.
Autori obvykle v diskusnicasti svych vyzkum polemizuji se svymi z&vy a poukazuji
piimo nebo neffmo na dalSi oblasti a souvisejici témata, kterédoyp vhodné probadat.
Rovnocennym inspitaim zdrojem je také realny zivot, ve kterém si gobozorovatel
povSimneiady zajimavych jey, které by chil ve své praci popsat nebo i vydlit. Zvolit
téma prace se zda byt prosté, ale velasito je tomu naopak a studenti se tak hned v Gvodu
dopous&gji chyb.

Pro kombinované studenty je mozné dopogit volbu tématu z oblasti jejich
pracovnich aktivit, resp. z firmy, ve které jsourgatnani. Odpada problém s vyhledavanim
konkrétniho subjektu, kde student realizuje svegkumnoucast bakalgské prace. Téma
v8ak musi byt v souladu se studijnim programemestiad musi odpovidat profilu absolventa
Skoly

Téma bakal&ské prace je platné az po uplném schvaleni projgktadani bakaiské
prace! Pokud se student opozdi s odevzdanim pwogektadani, postupuje se dle Qeat
rektora pro pislusny akademicky rok.

1.2.2 Nejcas¥jSi chyby @i volbé tématu prace

Student si zvoli téma, které vyra&zmasahuje do jinéhoédniho oboru, nez ktery
studuje nebo voli téma, které je na jedné stpol€ensky zajimavé, na druhé stéarsak
piiliS rozStené ajeho projekt neskyta zaruku novych ¢réivnebo pohledl na danou
problematiku. Velmi¢astou chybou jdormulace prilis Sirokého tématu prace Studenti
maji strach z napémi predepsaného rozsahu pracecpostran) a proto voli obSirné téma.
Opakem niZe byt i iliS Uzce zamdeny projekt. Z tohoto pohledu je nezbytna konzatac
tématu s potencialnim vedoucim prace, ktery odbpvazi vhodnost tématu BP.
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1.2.3 Nazev bakaléské prace

Upresiovani tématu probihd na zakiadtudia literatury a v fibéhu konzultaci
s vedoucim prace. Nazev prace vychazi ze zvoletématického okruhu. Volba tématu
prace je zakladem projektu a zadani bakaka prace.

Velmi ¢astou chybouip volbé ndzvu bakal&ké prace je skutaost, Ze se v celi@dc
piipadi se jedna o velmi obeériormulovana témata praci (najidské zdroje podniku jako
faktor konkurenceschopnosti; Marketingovi&zeni znaky; Poji&ovnictvi v CR apod.)
Aplikace na konkrétniiklad, ktery je sotésti prace, se neodrézi v jejim nazvu, coz je zcela
vazny nedostatek.

Zaweérem tétocinnosti vypracuje student projekt a zadani bak&kaprace.

1.3 Projekt a zadani bakala‘ské prace

1.3.1 Obsah projektu a zadani bakalské prace

Formul& projektu a zadani bakditké prace je uvedertifpzed. | a obsahuje:
* nazevbakal&ské prace ¥eském a anglickém jazyce,
» cil bakal&ské prace,

» teoreticko-metodickouanalyzu zakladniho problémy ktery bude v bakatédké praci
reSen,

» strukturu (obsah) bakalgké prace,

» seznam zakladni literatury — minimalré 5 zdroji (neuvadt internetové zdroje!!!, ve
vlastni bakalgské praci z internetu saniepm¢ cerpat Ize), zdroj musi byt citovan dle
citani normy uvedené v metodice BP,

» ¢asovy harmonogramzpracovani.

Vypracovany projekt podepiSe vedouci prace, ktekyddva stj souhlas s vedenim
prace. Nasledhpak vedouci fisluSné garantujici katedry potvrdi zadani svympjs®m.
Projekty nesmi podepisovat jina nez garantujicedkat, projekt a zadani BP je sasti
dokumentacefjslusné katedry.

Zadani bakai&ké prace je platné az po podpisu prorektorem puditsn a po
schvéleni rektorem Skolfrojekt doporuéujeme vytisknout oboustranrg, zadani BP musi
byt jednostranné na samostatném list A4 kvili pozdéjSimu vsiti do bakala*ské prace
(neseSivat ani jinak nespojovat projekt a zadaniPri odevzdani projektu a zadani nesmi
byt dokument pomatkan, zne&fistén ¢ znehodnocen vpisovanim poznamek rukou apod.,
jinak projekt ani zadani nebude prijat studijnim odd élenim a schvalen. Projekt a zadani
musi byt téZ kompletni po obsahové strance a mugl#iovat vSechny formalni nalezitosti
(napf. potet zdroja, zdroje dle citatni normy apod.), jinak neni mozné schvaleni
kompetentnimi osobami zapojenymi do schvalovacihorpcesu. Téma bakal#éské prace
je platné az po Gplném schvaleni PROJEKTU A ZADANIBAKALA RSKE PRACE,
pokud jsou shledany nedostatky, je student povineprojekt a zadani pirepracovat.

1.3.2 Postup i projektovani bakaléské prace

Prvni a kléovou c¢innosti, ktera fedchazi tvord vlastni bakal&gské prace, je
projektovani, jez izeme pirovnat k verbalizaci mySlenek autora, opirajicbgeho odborné
znalosti, zkuSenosti a dovednod#irojekt je konkrétni zevrubny plan jednotlivych avah,
krokid acinnosti, které musi student provést, aby naplrél gedstavy a cile, které si vyiy.
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Vypracovani dobrého projektu &k&i o profesnim zdjmu studenta&novat se zvolenému
tématu s plnym nasazenim a do jisté miry je i zamukvalitni prace. Je nezbytné a velmi
nutné v prabéhu projektovani, stejré jako v celém pibéhu tvorby bakaléské préace,
pravidelné konzultovat s vedoucim bakaléské prace a zitasiiovat se bakat&kého
seminde.

Zapocet za bakald'sky semin& provede akademicky pracovnik gideny vedenim
bakal&ského semin&.

Zapocet za bakal&'skou praci vzimnim semestru provede vedouci BP za
zpracovanou dif cast bakalgské prace po domldvse studentenZapodet za bakald'skou
praci v letnim semestru provedexdouci bakal&ské praceaz po jejim odevzdani Pokud
dojde k prekro¢eni stanovenych termiia pro ziskani zapd&tu ¢ odevzdani BP,je nutné
podat Zadost o prodlouzeni terminu zéptodevzdani BP a uhradit s tim spojeny poplatek
dle Opateni rektora.

Zapocet Odpowdna osoba Povinnosti zapéu
Bakal&sky semin& | garant bakaiského| prezentace a ipdlozeni dosud zpracované
seminde casti bakaléské prace
Bakal&ska prace | vedouci BP zpracovani teoretihsti bakaléske prace
Bakal&ska prace Il | vedouci BP odevzdani baksié prace (svazané)

1.3.2.1 Smysl a cil a projektu

Projekt obsahuje analyzu zakladniho problémiedpet zkoumani), ktery bude
v praci reSen, vymezeni il prace, strukturu prace, seznam zakladni literatugasovy
harmonogram zpracovani.

Projekt BP by mil student zpracovat az ppakladni reSerSi aktualni odborné
literatury , kterou si k danému tématu student provede. Aftigivyhledanim a ziskanim
aktualni odborné literaturyi jinych zdrofi je na straé studenta, nikoliv vedouciho
bakal&ské prace.

Projekt BP je dokladem toho, jak student udmyslet o daném tématu, jak ho umi
transponovat do vyzkumnych problémhypotéz a jak vhodna adekvat& voli metody
a techniky pro sl dat, jaké postupy chce vyuzit pro jejich zpracoainterpretaci a jaka by
mohla byt struktura celé prace.

1.3.2.2 Teoreticko — metodicka analyza zakladniho probléktary bude v bakalgké
praci 7esen
Po dolte zvoleném tématu BP nasleduje druha etapa. Jdelatvné rozsahlou
a klicovoucast projektu, ktera by #a piinést odpowdi na nasledujici otazky:
* Proé¢ (¢im) je téma BP aktualni a pro studovany obideZité (obohacuijici)?
« Jak je dané téma zastoupeno v odborné litéeafteske i cizojaz§ne)?
» Jaké problémy bude vlastni prace popisovat a afgjaat?
» Jeforma vystuf v souladu s hlavnim a vedlejSim cilem BP?

1.3.2.3 Vztah tématu ke studovanému oboru a zakladni titeza

Vysledkem nasledujici Gvahy je igob z&lernéni zvoleného tématu do struktury
védniho oboru a do obsahu studijniho programu. Smysétocasti je poukazat na zakladni
literaturu (myslenky tznych autai), kterou autor jiz k danému tématu prostudovaba n
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kterou bude ve své praci navazovat. Seznam pditéitgétury bude dale roz&ivan v pfibéhu
zpracovani bakataké préce.

1.3.2.4 Formulace probléma

Problémy v obecné rown mizeme definovat jako rozdilnost vychoziho a
pozadovaneho stavu. To uniiofe charakterizovat vychozi situaci a stav, kedar by néla
prace dos§t. Navrh této cesty, jak se lze z jednoho vychozffumlu dostat k cili, je
piednttem dalSicasti projektu, resp. BP, pojednavajiciho o poubityetodach. Promyslena
formulace feSeného problému BP a nasledstanovenych ail je zarukou dalSiho

systémovéhaeSeni BP.

1.3.2.5 Vymezeni cil prace

Cile bakal#ské prace vyjadiji, co bude vysledkem a smyslem jeho badatelského
asili. Stanoveni ail ma gimou navaznost na samotny nazev prace a formulablé. Cile
mohou byt stanoveny v hierarchické farma to cil hlavni a vedlejsi cile. Adtdvantitativre
orientovaného projektu budou mit tuto praci jedri@iiuprotoze jejich cilem bude s n#gi
pravdépodobnosti odpaidét na vyzkumné otazky. Bakdtkée prace si mohou klast cile
metodické, vyzkumné, praxeologické a teoreticképiNgNa zaklad vysledki vyzkumné
¢asti navrhnout modelovy program odborn@ppavy pracovnill vefejné spravy“. BP ma
prokazat pouziti teoretickych poznatkiskanych studiem v praxi, proto je Zadoudi p
stanoveni cil zarova usilovat o vyuziti BP v konkrétni praxi.

V této souvislosti je nutné upozornit na cile, &tgsou v ®Bkterych gipadech
neadekvatni a pro zpracovani baksité prace nedostajici. Smyslem bakatékych praci
neni poukazovat a popisovat sad@mosti, ale objamvat vztahy mezi jevy, vystlovat je
na zaklad raznych teorii, systematizovat je a komentovat nalatéksvych zkuSenosti
a znalosti. Neni-li projekt formulovan jako vyzkuymrpak autor mize usilovat nafpklad
o vytvoreni typologie, metodické ippucky apod. Prace nesmi byt pouhopouhou literarni
reSerSi bez invence autora. Tato skubst vyplyva z poslani bakdtkého studia jako
takového. Jde o studium vyrazprofesr orientované.

1.3.2.6 Definice zakladnich pojin

Mezi dilezitou cast bakaléské prace pét teoretickacast enujici se definici pojm,
které budou v praci uzivany. V projektu baksk® prace neni velky prostor pro tuto
problematiku, ale neéha by byt v Zadném ifpact pominuta obzvlasttehdy, jedna-li se
0 pojmy, které jsou pro dany obor nové nebo neolévyk

1.3.2.7 Volba metod

V nasledujicicasti projektu, resp. BP, bydnstudent prokazat orientaci v zakladnich
vyzkumnych metodach daného oboru a schopnost athékwilby metod vzhledem
k charakteru sledovanych jew volk® cila. Autorovi by né€lo byt jiz ve fazi projektovani
ziejmé, jaké zakladni metody (techniky) pouZije v a#nosti na stanovené cileieSené
problémy v BP, aby s dostatény prostor pro jejich vlastni studiumighled o jednotlivych
metodach a jejich pouzivani ziska student naslednstvou bakaléského semin&. Typy
metod pouzitych v BP se budou také odliSovat poldégakteru sledovaného jevu a formulace
vyzkumného problému.

Mezi nejrozsiergjSi chyby, kterych se studenti ve svych projektedpousyji, je
vyrazna preference dotaziikadoby univerzalniho nastroje) na ukor jinych adetk tomuto
faktu mize vést naiklad nekolik nepodloZzenych gkavani:

» Sestavit (vytvait) dotaznik je jednoduché.
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e Skir dat je rychly. Bhem kratké doby sesbirdm velké mnozstvi dat u helkézorku
responderii.

* Interpretace dat je prostd, popiSu jen kolik regpoii a jak odpowdélo na danou otazku.
Vytvofit optimalni dotaznik je prace nesmigasow nar@na.

Je potebné si uedomit, Ze pro kvalitni dotaznikoveé Beni je potebné absolvovat
dukladnou teoretickou fijpravu v oblasti fipravy dotaznik, vybéru vzorku respondetnt
a zpracovani ziskanych dat. Je nutnéitpb s dostatenym ¢asem pro fipravu kvalitniho
dotaznikuasem pro vlastni ziskani pouzitelnych dat od destého vzorku respondent
také pro jejich kvalitni vyhodnoceni a zpracovaviineposlednitact, nelze peceiovat a
zpravidla zevSeobé#ovat vysledky marketingového vyzkumu, proto dogajeme po
konzultaci s vedoucim BP tut@st pélivé prodiskutovat.

1.3.2.8 Casovy harmonogram zpracovani

Harmonogram stanovicasovy ptibéh tvorby bakaléské prace. Je na odpmnosti
studenta, kdy a kolikkasu své préaci, resp. jednotlivyttdastem prace énuje. V kazdém
akademickém roce harmonogram studia stanovi i tgriodevzdani zavecnych praci. Nelze
zapominat, Ze vasovém harmonogramu se zrcadli gaost pouzitych metod a zpracovani
ziskanych dat. Student je povinen dodrzet termimgdané na zatku této metodiky!

1.3.2.9 Seznam zakladni literatury

Souwasti zavrecné casti projektu BP je seznam literatury, ktery awguzil nejen ke
zpracovani projektu, ale kterou také jiz prostudovaamci svého dosavadniho studia.
V projektu bakalské prace seeuvadi internetové odkazy, jen ti®ina literatura. Studenti
by meli v praci vyuzivat nejer&eskou ale i cizojazgnou literaturu . V samotné bakatake
pracicerpat z internetovych zdiiopamozejmg Ize.

1.4 Zpracovani tématu bakal&ské prace

Na zaklad kladre prijatého projektu a zadani bakedké prace, po zapracovani
eventualnich pominek, se dokument po podpisu rektora stdvaniad&akaléské prace.
Student pistoupi k samostatnému zpracovani daného témBteblémy konzultuje
prabézné s vedoucim prace, pipadné s dalSimi konzultanty.

Vedoucim prace fize byt i externi pracovnik VSERS, ktery ma na timmostiadrs
uzawenou dohodu o provedeni prace. Informace o vedbupiaci poskytuji fislusne
katedry.

Student, jako autor prace, plmdpovida za obsahovou stranku prace (ve smyslu
¢estného prohlaseni na druhé strgnace o autorstvi dila jako takového) a odpovédazia
dodrzeni formalnich poZadavka bakaléské prace podle této metodiky.
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2 ZPRACOVANI BAKALA RSKE PRACE

O postupech psani bakedké prace existuje relativnSirokd nabidka tznych
publikaci. Vybrané zasady pro zpracovani BP kiggt&né uvedeny v souvislosti s tvorbou
projektu BP, nebd v nekterych bodech se proces zpracovani projektu a ts@mprace
prolinaji. Pro zakladni orientacitibe slouzit dalSi dopotena literatura. Upozaujeme vsak,
Ze pro studenty VSERS je platn4 a zavazna poupentatodika pro tvorbu bakakkych
praci, ostatni zdroje maji jen ,roagjici“ informacni charakter.

2.1 Doporuéena studijni literatura — metodiky pro zpracovani BP

FILKA, J. Metodika tvorby diplomové pracé. vyd. Brno : Knih 2002. 224 s. ISBN 80-
86292-05-3.

SPOUSTA, V., aj.Vademékum autora odborné &lecké pracel. vyd. Brno : PdF MU,
2000. 158 s. ISBN 80-210-2387-2.

ECO, U.Jak napsat diplomovou praddlomouc : Votobia, 1997. 271 s. ISBN 80-7198-173-
7.

CMEJRKOVA, S., DANE, F., SETLA, J. Jak napsat odborny texPraha : Leda, 1999. 255
s. ISBN 80-85927-69-1.

2.2 Doporuéené etapy vypracovani bakaléskeé prace

Postup zpracovani vychézi z harmonogramu, ktedestizpracoval v projektu prace.
Obecr Izefici, Ze prace prochazimito etapami:

* Shromad’ovani a studium literatury
* Formulace probléina hypotéz, v fipact vyzkumnéginnosti, jejich operacionalizace
* Vybér metod, resp. upsréni metod, které budou pouzivany feSeni problérin

» Aplikace vybranych metod v procesu shrodievani, tidéni a syntézy ziskanych
poznatki

* Formulace zékladnich z&w prace, navrhteSeni zkoumanych problémdoporieni
k dalSimu zkoumani a praktické realizaci vysletkkaldské prace

V prabéhu tvorby bakalgské prace je velmi tdezita a nezastupitelnd efektivni
spoluprace s vedoucim pracépadré s konzultanty.

2.3 Rozsah bakal&ské prace

Rozsah bakat&ké prace musi byt minim&m0 stran textu bezioh (tedy giblizné
72 000 znak) ve formalni Upra¥ podle této metodiky. KratSi rozsah pracézm byt
davodem pro nejfpuseni bakaléske prace k obhajébDoporigeny maximalni rozsah, ktery
by nengl byt prekraten, je 60 stran textu betilph (tedy giblizné 108 000 znak).

2.4 Forma zpracovani bakal&ské prace

Bakal&ska prace j&leréna do jednotlivychtislovanych kapitol. Vzor viz filoha ¢.
VI — Vzor obsahu bakaitaké prace. Vlastni praci a obsahedcrhazi titulni strana (1. strana
prace), prohlaSeni autora BP (2. strana prace)¢kpodni autora BP (3. strana prace) a
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abstrakt BP weském a anglickém jazyce (4. a 5. strana praceid&alavni kapitola
s nadpisem prvni Uro¥rby mela z estetickych lvodi zatinat na nové stran

Abstrakt — v praci musi byt uveden abstraldeském jazycev rozsahu minimak80 — 100
slov, ktery striné charakterizuje celou praci. S&sti abstraktu jsou téz &tiva slova. Vzor
abstraktu je uveden viioze ¢. VIII. Abstrakt je redukovany text, ktery charakterizuje
obsah dokumentu bez rozliSovani autorstvi abstraktu, bez dekpVych informaci, bez
vlastni interpretace a hodnoceni dokumentu (tjoliik,v praci velmi dolie hodnotim podle
mne zajimavy systém...“, ale ,prace hodnoti systém.Zgkladnimi vlastnostmi abstraktu
jsou vystiznost, fehlednost, jasnost, stmost, gesnost, objektivnost &ivost. Abstrakt je
formulovan v pirozeném jazyce — obvykle veitach, kkdy vSak jen v heslovité podéb
telegrafickym stylem. Abstrakt e pouZivat textovych formulaci z referovaného
dokumentu, ale jako celek je formulovan toMejste si jisti, zda jste déd napsali abstrakt?
Predstavte si, Ze ho datéepist rtkomu, kdo VaSi BP neznd, déty by nel na zaklad
VaSeho abstraktu mitghled o tom, co pradesi, co je jejim cilem a co v ni asi nalezne.

Abstract — v praci musi byt uveden téz abstrakanglickém jazyce Cesky a anglicky
abstrakt musi byt totoZné. Student zodpovid4 zgkgamou spravnost anglickéhagkladu.

Vzor abstraktu je uveden Vifmzec. IX, zvySené pozornosti dbejtéi prekladu nazvu skoly
a dalSich pojrin (n¢které geklady jsou uvedeny ve vzoru).

Obsah — shrnuje nazvy jednotlivych kapitol a podkapitfZ poskytuji pehled o logice
celého uspiadani prace. Pokud si prohlédnetédghu VI — Vzor obsahu bakatkke prace,
vSimrete si, ze:

« Uvod a Z&¥r nemaji ped sebou p@dovééislo... gislovani zaina az od
kapitoly 1 — Cil a metodika bakdtkych praci. R cislovani kapitol se za

« V obsahu se neodkazuije &ialo strany Obsahu, &ma se az Uvodem.
Uvod — obsahuje analyzu aktualnosti vybraného tématiyaaheni vybsru tématu.

Cile a metodika bakal&ské prace— Cile bakal&ské prace vyjadiji, co bude vysledkem a
smyslem badatelského Usili a jakymi metodami (tiéeimi) bude cile dosazeno.
V bakal&ské préaci je tato kapitola povinna a uréist hned za Gvodem.

Teoreticko-metodickééast (toto neni nazev kapitoly!) zpravidla obsahuje:
* analyzu literatury sighledem dosavadnich poznatkieSeném problému;

o ztotoZréni autora s é&kterou (rEkterymi) z uvadnych teorii a zdvodreni tohoto
autorova postoje;

» vymezeni zakladnich pojimkteré budou pouZzivany v praci;
» formulaci hypotéz a vifjppac empirického vyzkumu jejich operacionalizaci;
* metody, které budou pouzity v bakialiéé praci.

Tvir¢i ¢ast, prakticka ¢ast prace(toto neni nadzev kapitoly!) — obvykhejrozsahlejsi¢ast
prace, jez obsahuje samostatné aiivé zpracovanteSené problematiky. Pokud je saart
provadn kvantitativni vyzkum, pak by &y byt vysledky zpracovavany adekvatnimi
statistickymi metodami. NavrhovarfaSeni a vyhodnoceni dat je vhodné doplnit tabulkami
a grafy, které usnadiji interpretaci vysledk

Zavér — hodnoti splréni cili, které byly popsany a stanoveny v Uvodu. Obsaltalé
shrnuti nejdlezit¢jSich poznati v kontextu moznosti jejich vyuziti. Ze zZé&u by el byt
patrny @ginos a vyznam bakaiské prace, vlastni postoje a nazory autora.
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Seznam pouzitych zdroi — je nezbytné dodrzovat normy bibliografickychaci. Pro
bakal&skou praci teoretického charakteru by seznam pgmi¥ititerarnich zdrojg mél
zpravidla obsahova0 primarnich i sekundérnich tituld, pro bakalarskou praci
vyzkumného charakteru 10 tituli. MenSi pd@et tituli se niize byt za ufitych okolnosti
povazovan za zavaznyuwbd pro nefipuseni bakal&ské prace k obhajéb Prace
filosofického, politologického, sociologického nehbdstorického charakteru musi vyuZzivat
zejména primarni zdroje. Prace musi vychazedgevsim z ti®hych zdrofi. Relevantni
elektronické zdroje by #hy slouZit pouze jako doptk. V zavislosti na zpracovavaném
tématu doporuéujeme v kazdé bakaldské praci vyuzit alespét 2 cizojazyné zdroje.
Velkym neSvarem poslednich let je masivni citova@mwiyuzivani citaci z Wikipedie, Googlu
apod.

2.5 Odevzdani bakal&ské prace

Student odevzda bak#tkou praciv jednom svazaném vytisku a v elektronické
podobé na CD-ROM studijnimu oddéleni vterminu dle harmonogramuiigplusného
akademickeho roku. CD bude vloZeno do papirovékglmbdevzdano samostatfnevkladat
do BP). Na CD médiu bude nesmazatehapsano jméno afipmeni studenta, rok a nazev
prace. Student daledevzda 2 vytisky bakaldské prace (bez CD) vedoucimu bakafgké
prace (1 vytisk pro pateby vedouciho prace, ktery si tento vytisk ponedh&ytisk pro
oponenta prace, ktery ho po vypracovani posudkti pit a vedouci prace ho odevzda na
studijni oddleni — tento vytisk bude studentovi vracen po oblajbakaldské prace).
Celkem tedy student odevzdat svazané bakaldské prace (2+1 vytisk), bakaléske
prace musi byt vytiS€ny jednostranné ve formatu A4. Vedouci prace zabezps
odevzdani bakataké pracestanovenému oponentoviOponenta schvaluje vedouci/tajemnik
garantujici katedry na navrh vedouciho bailski@ prace. Oponent musi mit vysokoskolské
vzaklani minimélré magisterského stupn vzdlani a pracovni za#étieni oponenta musi
korespondovat s hodnocenou bakskdu praci. Kiuli nezavislosti je nefjpustné, aby
hodnoceni BP provét osoby gibuzenskyi jinak s@izréné s autorem bakakké praceii
jejim vedoucim. V posudku musi byt téZz jedndrdauvedeno,zda je BP doporiena
k obhajobé ¢i nikoliv .

Zadani bakalaiské prace (nikoliv projekt) studentvSiva pfi vazbé do bakalatské
prace (zadani se vlozitpd svazanimigd prvni (= titulni) stranu prace, vloZeni zadami s
nijak nezohleduje [ ¢islovani BP ani v obsahu, neni téz &&sii elektronické verze prace)
Do vytisku pro studijni oddeni se vSiva originél zadani, do dvou wytigiro vedouciho
bakal&ské prace se vSivaji kopie zadani. Kisi pak jest pred vazbou doplnifedni a
zadni pedsadku (préazdné listy). Zadani jsou povinni sttidgivat do bakaki&ké prace od
akademického roku 2011-2012. ¥gadt, Ze studentnemd zadani k dispozici(ztrata,
fyzické poskozeni apod.), studijni atdiehi za podminek stanovenych Ggeaim rektora pro
piislusny akademicky rok vyhotovi kopii zadani baksité prace.

Vedouci prace odevzda v poZzadovaném terminu ndjrstuaticileni jeden vytisk
oponentského posudku a jeden vytisk posudku veHouprace. Zarove je nutné kuli
uzaveni dohody o provedeni prace s oponentem dolodih@kickému odéeni vyplreny
evidertni list s potebnymi Gdaji o oponentovi prace (vizilpha ¢. XII) a doklad o jeho
vysokosSkolském vzani minimalré magisterského stupn pokud se jedna o odbornika
pusobiciho mimo Skolu.

V piipac, Ze oponent vypracovava posudky na vice baéklajgh praci, std
odevzdat evidemi list a doklad o vz#ani pouze jednou. Studijni oddni vrati
absolventovi jeden potvrzeny vytisk bakaléiské prace po Usg@Sné obhajob bakaldské
prace.
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2.6 Elektronicka podoba bakalarské prace

Bakal&ska prace v elektronické podobude na CD uloZena v 1 souboru, ktery bude
obsahovat kompletni verzi bakedké prace od titulni strany az po seznam pouZzirgrbj,
véetre vSech piloh. Bakaldska prace v tishé podob musi byt totoZzna s elektronickou verzi.
Format souboru uloZené bakialéé prace bude PDF s nazvem matielkym pismem bez
diakritiky ve tvaru: ,obor_forma studia_prijmeni_gmo“ — @iklad: bpc_ks_novak_jiri.pdf
(= Bezpénostre pravnicinnost — kombinované studium — NovakiJi

N¢které kancelgské baliky (nap Microsoft Word 2010) umaitji ptimo uloZeni do
PDF.

V piipact problémi s konverzi bakatdké prace do PDF dop@ujeme vyuzit
program PDF Creator, ktery je vein dostupny na
http://www.pdfforge.org/products/pdfcreator/dowrdoaProgram je vol&é Sifitelny v rdmci
licence GNU GPL desky ,vSeobecna vejna licence GNU"). Po naistalovani programu se
vytvoii ve vaSem p@taci virtualni tiskarna ,PDF Creator. Pokud ve Wordu jiném
textovém editoru pakiptisku prace zvolite tuto virtuélni tiskarnu ,PDEreator”, uloZi se
prace do formatu PDF.

Poznamka: Vzhledem k probléim pii tisku bakaléskych praci, ke kterym dochazi, pokud
je BP tiStna na jiném pdtaci, nez byla napsana, dopoujeme tisk BP vzdy z forméatu PDF.
Predejdete takifpadnym problérm.
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3 FORMALNI UPRAVA BAKALA RSKE PRACE

3.1 Uprava textu

3.1.1 Psanitextu

Bakal&ska prace se piSe na bily papir formatu A4, pogedrai. Pro tisk se pouzije
patkové proporciondlni pismo Times New Roman zdilaglikosti 12 bod s fadkovanim
1,5 fadku. Pro poznamky poghrou mizeme pouzit jinou (mensi) velikost pisma (obvykle
velikost 10). Pro zéikazreni textu nizeme pouZzit jinéezy téhoz pisma (kurzivacng, tena
kurziva, kapitalky). Velikost nadpismetodika bakaigké prace neupravuje, dopdujeme
vSak tiné pismo velikost 16 pro nadpisy 1. urévrelikost 14 pro nadpisy 2. Uro¥ra
velikost 12 pro nadpisy 3. uro¥nPremira fiznych tym a velikosti pisma vSakipobi rusiv
a chaoticky.

Odstavec musi byt zarovnan do bloku, tedy zaroumévéevy i pravy okraj textu.
Prvnitadek odstavce je odsazen o 1,25 cm.

Mezi odstavci nmize byt pouZzit nejvySe jeden prazdrisadek nebo odstavec
formatovan tak, aby roztenezi odstavci ndgkrctila vzdalenost jednoho prazdnéfémku.

Levy okraj, ktery slouzi k vyvazani prace, je 4 éiroky, pravy okraj 2 cm. Prvni
fadek je od horniho okraje odsazen 2,5 cm, postédiek 1,5 cm od spodniho okraje.

Stranky jsou prubézné ¢islovany od titulni strany, €¢islo stranky se vSak tiskne
dole uprostied stranky aZz od prvni stranky obsahu dale (tj. pi listovani bakalaiskou
praci je prvni viditelna ¢islovka ,6“ dole pod obsahem).

Uprava textu musi dat jasnottepstavu o hierarchii jednotlivyctésti prace. Toho
dosahnemelenénim textu na kapitoly, podkapitoly, oddily a poddgdK oznaeni ¢lenéni
kapitol a podkapitol pouzivame desetinfidani.

U textovych editak doporéujeme nadefinovat Sablonu, styly odstiaacnadpis pred
zapa@etim psani celé prace. Usnadni to psani admamelpravu celé prace.

Pokud se vtextu vyskytuji obrazky, tabulky nebafgr je potebné jecislovat
a vybavit popiskou vyjadijici jejich obsah. Préislovani se pouzivaji zkratky, napTab. 1:
Vysledky kontrolni prace” nebo ,Obr. 1. Strukturat@rialu“ nebo ,Graf 1. Rmt obyvatel
v obcich“. Popisek se untigie nad vloZenouiflohou, pokud je citovano zZjakého zdroje,
umistuje se za popisek citai index s poznamkou pagrou. Pokud vioZzenétioha vychazi
z vlastnich zdrdj a pramenf, uvede se do citace ,vlastni zdroj"“.

Cislovani tabulek a obra@tkmusi byt jednoznmé v celé praci¢islujeme proto od 1
do konce v jedné&adk, zvla¥ tabulky a zvlaS obrazky. Obrazky, tabulky nebo grafy se
mohou stat také soasti giloh, ato zejména tehdy, kdyZz se n& advolavame ve vice
kapitolach. Sotasti prace byl # byt i seznam tabulek, grafi a obrazki, piipadré zkratek
pouzivanych v textu (viziflohac. VI — Vzor obsahu bakaigké prace).

3.1.2 Hlavni typografické zasady

V textu musi byt sprawnpouzivany mezery. Mezera nesmi byeg a musi byt za
kazdym interpunénim znaménkem (¥&a, ¢arka, stednik, vyKi¢nik, dvojt&ka ...). Mezery
musi byt roviZ za kazdou t&kou v datech a ve zkratkach (iap6. 2. 2006, o. p. s.). Velmi
¢astou chybou v bakatské préaci je &kolik mezer za sebou.
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Mezery nesmi byt za levou zavorkou &g pravou zavorkou, zavorka vzdiilgha
k textu uvnit zavorky. TotézZ se tyka pouzivani uvozovek.

V piipact déleni slov je paiebné dodrZzovat nejen pravidla pravopisu, ale tegtieke
zasady:

* na koncifadku nesmiistat jen jedno pismeno (a-nabaze),
* na za&atkuiradku nesmi zbyt jen dypismena (anaba-ze),

* nezéadouci jedeni, pgi némz by vznikly vyrazy zvulgarizovaného nebo jinak/nedného
vyznamu (spisova-tele, tlu-rio, na-drzka).

Pfi psani na pd&taci je potebné vylodit moznost zalomenfadku na nevhodném
mis€ pomoci tzv. nezalomitelné (pevné) mezerii. &litovani se dopotuje tuto mezeru
vkladat preventivévSude tam, kde by mohlo dojit k typografické atiyb

Na konciradku by se nesty vyskytovat:
» jednohlaskovéimdlozky (k, o, s, u, v, 2),
» jednohlaskové spojky (a, i).
Konectadku nesmi odiiit:
e (Ciselné udaje v datu (1._1. 2006),
* nekolikamistné&iselné udaje, které jsou opticky rékhé po tisicich (na&p3_250_000),
« titul od inicialy jména a fijmeni (nap. Ing._J. Novak),

* nazvy instituci tak, aby ozwteni jejich pravni formy stdlo samostatna novéiradce
(nag. Vysoka Skola evropskych a regionalnich studif..),

» znaky dokumeni a jejich lokace,

* webové adresy (pokud adresa iesahuje délkisadku).

Uvadime zde jen hlavni typografické zasady, ktegéujcastou porusovany.
Doporutujeme vyuzivat ilnternetovou jazykovou priru¢ku Ustavu pro jazykiesky AV
CR, kterd je k dispozici na http://prirucka.ujc.cas.

3.2 Uprava prace

Bakal&ska prace se odevzdava svazana do tvrdych despkribena barva desek je
¢erna nebo tmavmodra.

3.2.1 Pi#edni strana desek

Na vrgjSi strag predni desky musi byt ozeéeni ,Vysokd Skola evropskych
a regionalnich studii, 0. p. £eské Budjovice* pod nim ,Bakal&ska prace®, vlevo dole rok
odevzdani prace a vpravo dole jménaigneni studenta Vzoripdni strany desek je uveden
v piiloze &. Il. Vzhledem k sidlu VSERS uvadi studeni{eskych Budjovicich i Fibrami
vzdy jenCeské Budjovice.

3.2.2 Hrbet bakal&ské prace

Na hbetu bakalgské prace bude velkymi pismeny uvedeno jménofigmeni
autora/autorky bakaiéké prace a nazev bakaliké prace. Vzor je uveden yilpzecislo XIlI.
Pokud jméno aifymeni autora/autorky bakakké prace a nazev bakikeé prace fesahuje
velikost Hbetu, je mozné zkratit nazev bakaké prace. Zaroweupozonujeme, ze ne
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vSechny firmy nabizejici vazbu bakiai&ych praci provadi potiskifbetu. Ri dokontovani
bakal&ské prace wrjte prosim na pati i technické limity vazby prace, kterd nelze sstaza
pockani. V gipads ¢asovych komplikaci i dokontovani prace je vhodnégrem si ovfit
rychlost mozného svazani bakalé prace u vybrané firmy.éKteri studenti jsou pak nap
v mgsici srpnu zask@ni dovolenou v &kterém z knih#stvi.

Zde uvadime &kolik prikladi, kde 1ze nechat praci svazat a potisknout:
Ceské Budjovice:

> Vlastimil Zevl - Knihastvi Katka http://www.kniharstvikatka.dz

» Knihatské prace a paspartérstvi Homolkova Jaroslava -orifska 288, Tebai
(email: kniharskepracehomolkova@seznam.cz)

» Knihvazastvi na mytincelttp://www.knihvazacstvi.c}/
Pribram:

> Knihatstvi Jana Kéova - Kamila Turékova http://kniharstvi-pb.webpark.cz/

» MIPE spol. s.r.o.1ttp://mipe.webgarden.qgz/

Praha:
> Daruma http://www.darumapraha.tz

> Knihatstvi Cap (ttp://www.kniharstvi-cap.gz

» Powerprint vww.powerprint.cy

3.2.3 Titulni strana prace

Na titulni strag bude v horni¢asti uvedeno: 1iadek: Vysoka Skola evropskych
a regionalnich studii, o. p. Leské Budjovice. 2. a dalsiadky: oznaeni ,Bakaldska
prace“; nazev bakalgké prace; jméno afipmeni autora; studijni obor; forma studia
(prezerini, kombinovana); jméno aipmeni vedouciho prace; rok odevzdani (vidgha ¢.

1.

3.2.4 Prohlaseni o samostatném zpracovani prace

Text prohldSeni se piSe na samostatny list, texinsg’uje v dolnic¢asti stranky (viz
piilohag. IV).

3.2.5 Pod’kovani

Autor miZze podkovat vedoucimu prace,fipadré dalSim konzultariim. Text
podikovani se piSe na samostatny list, text se tujgss dolnicasti stranky (viz filohac. V).
Osoby jsou uvathy celym jménem &etng titula.

3.2.6 Abstrakt

Abstrakt je povinnou saasti bakaléské prace. Uvadi se &eském a anglickém
jazyce. PiSe se vzdy na samostatnou stranku. Abgtrenimalné 80-100 slov, bliZze viz str.
13) je strdnd a vystizna charakteristika obsahu praded Rbstrakt se napiSi bibliografické
Udaje bakaléské prace, kbiova slova prace (vizifloha¢. VIII). V anglickém jazyce bude
uveden: anglicky nazev préce, &iva slova prace, abstrakt (vizilpha ¢. 1X). Student
zodpovida za jazykovou spravnost anglickérekjadu.
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3.2.6.1 Bibliograficky zaznam vasi prace

Bibliograficky zaznam musi byt vytven podle normy’SN ISO 690 naip:

SKOREPA, L. Rizeni a manazerské dovednosti: baksha prace. Ceské
Budkjovice : Vysoké Skola evropskych a regionalnichdsfuo. p. s., 2012. 58 s. Vedouci
bakal&ské prace : Ing. fiDusek, Ph.D.

Pozor: v bibliografickych zaznamech neplatkteré typografické zasady. Dvaojte
mezi titulem a podtitulem prace a v nakladatelskiydhjich neni interpurtki dvojtetkou, ale
je oddlovacem v bibliografickém zaznamu. Z tohdwibdu se piSefed dvojt€kou mezera.
Stejné plati pro pordku mezicisly raéniki apod. (neni odiena mezerou od vlastnikicsla).

3.2.6.2 Klicova slova

Hesla, souslovi, frdze, které vystZrcharakterizuji obsah naSi prace. Hesla
uspdadame abecednVhodné je cca 5 klovych slov.

Pro tvorbu kléovych slov niZzeme pouZzit tezaurus danéhsdniho oboru nebo
odwtvi. Tezaurus je odborny terminologickifzeny slovnik, ktery zachycuje aktudlni
terminologii ugitého oboru formou hesekegtn® nejizrejSi vztahi a souvislosti mezi hesly —
synonymni vyrazy, ifbuznost, nahzenost, pa@zenost uitych termimi navzajem. DalSi
pomickou k tvortg klicovych slov niize byt Databaze narodnich autorit NHR (databaze
ovétenych a standardizovanych tématickych heseienych autorit), kterou buduje Narodni
knihovnaCR (Dostupné z WWW: <http://www.nkp.cz>).

3.2.7 Obsah

Vlastni text prace jélerén a jednotlivétasti jsoucislovany podle zasad desetinného
trideni. Cislovani zarovie vyjadiuje hloubkucleneni a je vhodné, aby dosahovalo maxingaln
4 stupti a v kazdém z nich bylo maxim&l® oddibi. Céasti textu se oz®aji idaji slozenymi
z arabskycRislic, které seleni te&kami, uvnit Udaje se za t#&ou mezera netdh. Na konci
¢iselného vyrazu sedka nepiSe, megzislem a textem seltji zpravidla d¢ mezery.

Slovni text se v obsahu piSe od jednotné levé iseide retelem k nejdelSimu
¢iselnému ozngeni. Nadpis Ize zvyraznit dgnym tiskem. Nadpisy na stejné udrovni se
zvyraziuji stejré. Vzor obsahu je uveden vilpzec. VI.

Autor by nel vyuzivat styly pro nadpisy, aby mohl obsah baisdé prace vytviit
automaticky s vyuzitim prosdka textového editoru {p ve Wordu — funkce ,Vlozit-Odkaz-
Rejstik a seznamy).

3.2.8 Seznam pouzitych zdndj

Seznam pouzitych zdiomusi byt uveden v kazdé bakaléé praci. V seznamu musi
autor uvést veSkergaouzitou literaturuci jiné prameny vyznamné pro zpracovani prade. P
psani bibliografickych citaci sédime platnou aktualizovanou normdiSN 1SO 690 (01
0197), ktera jeceskou verzi mezinarodni normy ISO 690:2010. Touwtomou se ruSi a
nahrazujiCSN ISO 690 (01 0197) z prosince 19963N 1SO 690-2 (01 0197) z ledna 2000.

Seznam pouzitych zdrofi bude rozdlen do dvowi vice ¢asti —literarni zdroje a
elektronické zdroje, pripadré dle poteby nalegislativni dokumenty neboostatni zdroje —
nag. interni databaze apod. (viglphag. VII).

Seznam zdrdj se séadi abecednpodle pgateenich pismen fijmeni auto@ resp.
nazva zdroji (pokud neni autor uveden).
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V seznhamu pouZzitych zdiojoy se nerdly objevit literarni nebo elektronické zdroje,
které nejsou obsazeny ve vlastnim textu prace pakao

3.2.9 Seznam zkratek

Seznam zkratek seizauje tehdy, jsou-li v praci zkratky pouzivany. S&n se sadi
abeceda ve forne: zkratka — vyklad. Neuvadi se obéanameé zkratky €R, EU apod.

3.2.10 Seznam piloh

Uvede se seznam vSeciilph bakaléské prace (pokud jsou v praci pouzity). Seznam
piiloh nasleduje bezprdasdre za seznamem pouzité literatury.

3.2.11 Piilohy

Prilohy vkladame na konec prace a v textu odkazujeay@. na gilohu |. Rilohy
¢islujeme za sebotimskymi ¢islicemi od prvni do posledni. Dailmh zaazujeme takovy
material, ktery je dlezity pro pochopeni celé prace, jehoz uvedenktutby vSakctende
ruSilo. Jedn&a se o pomocné tabulky, grafy, obratsty pouzitych dotaznik fotograficky
material, fotokopie archivalii apodii®hy musi byt okomentovany v textu prace.

Pokud jsou v bakal&ské praci pouzity prilohy ¢i jiné materialy, majici povahu
obchodniho, statniho, hospodé&keho, sluzebniho tajemstwi osobnich Gdaiji, je student
povinen tyto Udaje anonymizovat nebo odstranit.

3.3 Odkazy na informaé¢ni zdroje v textu prace

V textu odkazujeme na zdrojovy dokument, ze kteréhgeme pevzatécasti textu,
mysSlenky nebo zary. Odkaz v textu slouzi k identifikaci dokumentnebo jehocasti)
a musi byt zajigha korespondence mezi odkazem v textu a bibliczkaii citaci.

Bibliografickou citaci umigsujeme vpoznamce podéarou na strance, na niz je
odkaz v textu. Cislovani je piibézné v celé préaci. Jiny #pob citace neniifpustny. Na
jednotlivé dokumenty odkazujentéslem poznamky a samotnou citaci uvadime v poznamce
pod¢arou.Cislovani poznamek je fiézné v celém dokumentu.

Priklad: ... tento postup uvadi JACSOi nekteii dalsi autéi jako nagp.
BUCHTOVA® ...«

V poznamkach podarou vypadaji zaznamy nasledévha nebg:

Odkazy podcarou se neodsazuji, jsou zarovnany do blokadkovanim 1,0 a na
konci kazdého odkazu je téka. U literatury v odkazu pod ¢arou se uvadi stranka,
z které je citovano, v seznamu za praci pak get stran! Zkracena citace obsahuje
minimalni Udaje zcela nezbytné k identifikaci plbte: gijmeni a jméno autora, nazev
publikace, peéadi vydani (pokud lIze zjistit), misto vydani, rokdani. Elektronické
dokumenty se cituji analogicky.

1 JACSO, PVyzkum chovani uZivateteédeckych informacivédecké obzory, 1998, 5, s. 20—22.
2BUCHTOVA, B. Nezandstnanost. Psychologicky, ekonomicky a socialni lgrabPraha, 1995, s. 35-40.

® Aktivni pehledova mapa regidnpracujicich metodou Leadgonline]. 2008 [cit. 2009-08-09]. Dostupné z
WWW: <http://leader.isu.cz/mapa.aspx>.
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4  BIBLIOGRAFICKE ODKAZY A CITACE DOKUMENT U DLE CSN
ISO 690 (01 0197) PLATNE OD 1. DUBNA 2011

Od 1. 4. 2011 je platna aktualizovana no@&N ISO 690 (01 0197), ktera eskou
verzi mezinarodni normy ISO 690:2010. Touto norrseuusi a nahrazufiSN 1SO 690 (01
0197) z prosince 1996@&SN ISO 690-2 (01 0197) z ledna 2000.

Cilem této metodiky je nabidnout aktualni etpedné fiklady, lépe zpracovat
citovani elektronickych dokumeita prezentovat modely pro citovani specifickychhdru
dokument. Pro poteby dokumentu je jako bibliograficka citace osmaan formalizovany
Gdaj o dokumentu, ze kterého auterpa i psani textu, a jako citace uvedeni ciziho vyroku
nebo textu v ramci vlastniho dokumentu, ktery odi@zZormou bibliografické citace na
zdrojovy dokument. Metodika vychazi dokumemibliografické odkazy a citace dokum#nt
dle CSN I1SO 690 (01 0197) platné od 1. dubna 2011

4.1 Zakladni pravidla pro vytvareni bibliografickych citaci

a) Bibliograficka citace by méla jednoznané identifikovat citovany dokument.

b) Udaje pro bibliografickou citaci piebirame z citovaného zdroje (= z dokumentu,
se kterym jsme pracovali).Citujeme konkrétni vydani nebo verzi.

c) Piedné pirebirame udaje z titulniho listu (Gvodni obrazovky,webové stranky,
etikety na disku apod.) dalSim zdrojem informaci je pak v nasledujiciniaold rub
titulni strany, hlawka stranky, obalka, obal, doprovodna dokumentaegr.(hetak,
manual). Pokud segktery udaj objevuje v dokumentu uznych forméach, pouzije se
forma objevujici se na vyztiaém mist.

d) Poradi udaja je piesrg stanoveno normou.

e) Bibliograficka citace by méla byt co nejpfesrgjSi. Nelze vynechavat povinné udaje,
pokud jsou v dokumentu dostupné. Dopoijeme také uvad nepovinné Udaje, jsou-
li pro identifikaci citovaného dokumentuileézite.

f) Pokud néktery udaj chybi, vynechava se a pokréuje se nasledujicimyV nékterych
piipadech Ize udaj dohledat v jinych zdrojich neblaradit zastupnou formulaci.

0) V pripadé, Ze réktery z udaja piebirame z jiného zdroje, uvadime jej v hranaté
zavorce. Jestlize pebirame nebo odhadujeme vice tidaa sebou, slaime je do
jedné zavorkyDo hranaté zavorky se umiguji také opravy.

Nezname misto vydani (ale jsme schopni ho zjistit):
ZapiSeme [Praha] : Computer Press, 2008.
V dokumentu uveden rok 1959 (zjévchybny). ZapiSeme 1959 [1995]

h) Udaje se zapisuji v jazyce, ve kterém jsou uvedeny citovaném dokumentu.V
jazyce tvorby bibliografické citace se uvadi potygacky popis knihy (rozsah stran),
poznamky a dopky v kulatych zavorkach a udaje z jinych zdroj hranatych
zavorkach. Vyjimku tvéi bod i.

Praha : Grada, 2010.

KENNEDY, J. F.

i) Jakykoliv prvek, ktery neni v latinském pismu, se tansliteruje (nap¥. cyrilika) nebo
transkribuje (nap¥. ¢inské znaky).

j) Podoba bibliografickych citaci musi byt jednotnd vcelém dokumentu (jednotny styl,
formét a interpunkce).
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4.2 Struktura bibliografické citace
Modte vyznd&ené polozky jsou povinné, stéjjako psani kurzivou.

Kniha

Jmeéno turce. Nazev : podnazeWedlejSi nazevVydani DalSi tvirce. Misto publikovani:
Nakladatel, Datum publikovani. Nazev edicgslovani. Standardni identifikatd?oznamky.

Pozn.: Vydani je povinné pouze figac, Ze se nejedna o prvni vydani.

Digitalizovana kniha

Jmeéno turce. Nazev :podnazevVedlejSi nazevVydani DalSi tvirce. Misto publikovani :
Nakladatel, Datum publikovani. Nazev edicéisdlovani. Standardni identifikator. Dostupnost
a pistup Poznédmky.

Pozn.: Digitalizovana kniha se cituje stejiako tiS&na kniha. Navic se uvadi informace o
pristupu k digitalizované fortnknihy uvedena formulaci ,Dostupné také z WWW:* gha
URL adresa, misto uloZzeni CD apod.).

Prispévek ve sborniku

Jméno tirce @ispivku. Nazev pispivku. In Jméno tirce matéského dokumentuNazev
mateskeho dokumentYedlejSi nazevyydani. DalSi tvirce matéského dokumentuviisto
publikovani : Nakladatel, Datum publikovariislovani svazku obsahujiciharigpsvek,
Rozsah stranifspivku, Nazev edice &islovani. Standardni identifikatdPoznamky.

Periodikum (serialova publikace)

Nazev periodikaVedlejsi nazev(Typ noste]. Vydani. Misto publikovani : Nakladatel,
Datum publikovaniCislovani [Datum citovani]. Standardni identifikaft®SN). Dostupnost
a pristup.Lokace. Poznamky.

Pozn. Typ nosie, datum citovani a dostupnost se uvadi pouzektreteckych periodik.

Prispévek (€lanek) v periodiku

Jméno turce pispivku. Nazev pispivku. Nazev periodikaVedlejSi ndzefTyp noste].
Vydani. Misto publikovani: Nakladatel, Datum pubNéni, Cislovani, Rozsah stranek
piispivku [Datum citovani]. Standardni identifikator (IS5 Dostupnost aijstup. Lokace.
Poznamky.

Pozn. Norma uvadi nakladatelské Udaje jako poviprééijdentifikaci dokumentu vSak nejsou
dulezité a niiZzete je vynechat. Typ ndési, datum citovani a dostupnost se uvadi pouze u
¢lanka v elektronickych periodikach.

Elektronicky dokument

Jméno turce. Nazev : podnazev.VedlejSi ndzev|[Typ nostel. DalSi tarce. Misto
publikovani: Nakladatel, Datum publikovani, Daturktualizace/revize [Datum citovani].
Nazev edice &islovani. Standardni identifikator. Dostupnostisstpp. Lokace. PoZzadavky
na systém. Poznamky.
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Webové stranky, internetovy portal

Jméno turce. Nazev : podnazev.Vedlejsi ndzev|[Typ noste]. DalSi tvarce. Misto
publikovani : Nakladatel, Datum publikovani, Datwaktualizace/revize [Datum citovani].
Nazev edice d&islovani. Standardni identifikator. Dostupnostiatpp.Lokace.Poznamky.

Webova stranka

Jméno tirce webovych stranek. Nazev webové stralNdgzev webovych stranggodnézev.
VedlejSi nazev[Typ noste]l. DalSi tarce. Misto publikovani : Nakladatel, Datum
publikovani, Datum aktualizace/revize [Datum citoNaStandardni identifikator. Dostupnost
a pristup webove stranky. Lokad®oznamky.

Prispévek do webovych stranek

Jméno turce gispivku. Nazev pispsvku: podnazev.in Jméno tirce webovych stranek.
Nazev webovych stranelpodndzev.VedlejSi nazev[Typ nostel]. DalSi tvirce. Misto
publikovani : Nakladatel, Datum publikovani, Datwktualizace/revize [Datum citovani].
Standardni identifikator. Dostupnostigspup fFispevku. Lokace Poznamky.

Film

Jméno turce. Nazev : podnazev.VedlejSi nédzev|[Typ noste]. DalSi tvirce. Misto
publikovani : Nakladatel, Datum uvedeni v zemi piage. Nazev edice &islovani.
Dostupnost aipstup.Poznamky.

Serialovy pa‘ad

Nazev serialového padu: podnazevCislo fady, ¢islo epizody, Nazev epizodalsi tvarce.
Druh vysilani, Nazev stanice a datum uvedeni v zprodukce. Dostupnost arigtup.
Poznamky.

Prispévek v paradu

Jmeéno turce Fispivku. Nazev pispevku. In Nazev pgadu: podnazev DalSi tvirce. Druh
vysilani, Nazev stanice, datum uvedeni v zemi groeluDostupnost arfstup.Poznamky.

Grafické dilo jako samostatny objekt

Jméno turce. Nazev dila podnazeyAlternativni nazev] [Druh noge]. DalSi twirce. Misto
uloZeni. Lokace.

Reprodukce grafického dila jako sodast jiného dokumentu

Jméno turce grafického dila. Nazev grafického dipodnazeviAlternativni nazev] [Druh

noste]. In Jméno tirce matéského dokumentuNazev mateského dokumentipodnazey

VedlejSi ndzevyydani. Dalsi tvirce matéského dokumentuviisto publikovani: Nakladatel,
Datum publikovaniCislovani svazku obsahujici grafické dilo, Rozsaansgrafického dila,
Nazev edice aislovani. Standardni identifikatdPoznamky.
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Hudba (hudebni album)

Jmeéno turce. Nazev :podnazevVedlejSi nazevDruh noste]. Vydani.DalSi tvarce. Misto
publikovani : Nakladatel, Datum publikovani. Naaslice &islovani.Poznamky.

Kvalifika éni prace

Jmeno turce. Nazev :podnazev.VedlejSi nazeviDruh noste|. Misto odevzdani prace,
Datum odevzdani prace [Datum citovani]. Dostupmaogistup. Druh prace. Nazev instituce,
kde byla prace napsanfedouci kvalifik&ni prace. Poznamky.

Pozn. Typ nose, datum citovani a dostupnost se uvadi pouze ktrehéckych
kvalifika¢nich praci.

Mapy

Jméno turce. Nazev mapypodnazevMeritko. Misto vydani : Nakladatel, Datum vydani.
Rozner. Nazev edice dislovani. Standardni identifikatd®oznémky.

4.3 Pravidla a prvky bibliograficke citace

4.3.1 Tvarce

a. Tvircem jsou fyzické osoby nebo korporace odp@dné za obsah dokumentuV
piipadt, Ze neni tirce znamy, tento Udaj se vynechava a je vhodnésuvadlejSi
tvirce. V rekterych gipadech Ize jako firce uvést vyznamného editora. Harvardsky
systém umoiuje misto autora, vifpadt Ze je autor neznamy, uveést zkratku Anon.

AYMARD, M., ed.

b. Jména tirca se uvadji v takové podob, v jaké jsou uvedena v dokumentuekini
jména a dalStasti jména se uvéf po prijmeni, jsou-li na z&tku bibliografické
citace.

CAPEK, K.
KOMENSKY, J. A.
COMENIUS, I. A.

LA FONTAINE, J. de.
KLEIST, H. von.

c. Dopliky ke jmérim uvadijici hodnost, tad nebo status se ponechavaji jakocésu
jména pouze vifpac odliSeni dvou autdrstejného jména.

NOVAK, J., Mgr., NOVAK, J., MUDr.

d. Pokud se jméno objevuje ve fatnzkratky (WtSinou korporacei spravni organ),
uvadi se pln4 forma jména v hranaté z&vorce, pgguzhama. Bvodni tvar bez
dophiku je mozné zachovat, pokud jeutewe pod touto zkratkou znamy (rfap
UNESCO, NATQ.

e. KrozliSeni dvou korporaci se stejnym jménemisggva sidlo korporace.

MCDONALD [Londyn].
MCDONALD [Praha].
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f.

Pokud je tircem slozka nebo odeni ugité instituce, nilo by byt jméno instituce
uvedeno v bibliografické citaci jako prvni. SloZzka&bo oddleni se ponechavaji
samostatné pouze wipadt, Ze maji vlastni specifické funkce a jsou nezévish
matdské instituci (nap UNICEF).

UNIVERZITA TOMASE BATI VE ZLINE. Fakulta humanitnich studii.
IMPERIAL CHEMICAL INDUSTRIES. Paints Division.

Pokud je natizenym organem stat, federace stanistni nebo obecnirad, uvadi se
jako prvni jméno fislusné jurisdikce. #ednost se dava vSeobecnému jménu
jurisdikce v jazyce tvorby bibliografické citaceodze u paterit se zem piavodu
zkracuje v souladu s ISO 3166.

FRANCIE pro Republique francaise (pokud piSeme text.napngltting, pouzijeme
v citaci anglicky tvai-RANCE), CESKO proCeskou republiku.

g. Pokud maji turci stejnou roli, nli by byt vSichni uvedeni v bibliografické citac¥.

piipact, Ze je twirci vice, nebo nemaji stejnou roli, piSe se prviafde a pidava se
zkratka et al. (= aj.). Tarce, ktery je uveden jako prvni, se piSe v invat®m tvaru,
ostatni se mohou psat ¥inpzeném ptadi. Dva posledni se dlgiklada v nornme
mohou oddlit spojkou ,a"“.

KLEMES, J., et al. ) ) )
KULHAVY, F. a Z. KULHAVY. nebo KULHAVY, F., KULHAVY, Z.
BRIGGS, R. O., ANTUNES, G., VREEDE, J. a A. S. REAT.

h. U urtitych druhi zdroji (nag. encyklopedie, sbornik z konference bez moZnosti

j.

identifikace twirce) a u zdraj, kde je vice turct a Zadny z nich nema dominantni roli
(nap. film), se 0daj tirce vynechava a #Zma se nazvem dokumentu. Rezisér,
scénarista apod. jsou pak uvedeni jako vedleicivV pripad sborniku, ktery
sestavil vyznamny editor, ideme jej uvést jako twce. Pokud jsou uvedeni pouze
mere vyznamni sestavovatelé textu, uvedeme je jakcey&EdhMirce.

Encyclopaedia Britannica

Pravidla ceského pravopisu.

International Conference on Scientific Information
Black Swarjfilm]. Directed by Darren AROFONSKY.
Vylet[film]. Rezie Alice NELLIS.

VedlejSi tvirce uvadime v pipact, Ze je to pro identifikaci citovaného zdroje
dulezité. Pati sem pipadni editd, prekladatelé, ilustratbapod. Jméno je uvedeno v
piimém pdadi a pijmeni se zapisuje velkymi pismeny. V bibliogra@ckitaci by
méla byt uvedena role vedlejSihaitee (nap. Prelozil, llustroval apod.)

KUNDERA, M. Immortality. Translated from the Czech by Peter KUSSI.
STEEL, A.Engineered plumbing design Revised by A. C. LAWS.
HERBERT, Z.Barbar v zahrad. Prelozil Josef MLEJNEK.

Pokud je dilo vydavano pod pseudonymenil lny byt v bibliografické citaci uveden
pseudonym. Je-li znAmo sk&ibé jméno autora, dopatujeme psat jej do hranatych
zavorek v pimém pdadi a ve 2. pad

STENDHAL.
BACHMAN, R. [pseud. Stephena KINGA].
VRCHLICKY, J. [pseud. Emila Bohuslava FRIDY]
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4.3.2

Nazev

a. Nazev by nél byt uveden ve tvaru, v jakém se nachazi v citova&m zdroji, a piSe

D

se kurzivou. Pokud jsou uvedeny alternativni nazvy, m¢l by byt pouzit ten
nejvyznamgjSi. Pokud ma &kolik forem nazw stejnou vahu, iy by byt uvedeny v
tomto pdadi: nazev v jazyce a pismu citovaného zdroje,\naag/znamnym mistem
v uspdadani nazt (nap. tuené vytisteny, typograficky oddleny od ostatnich naav
apod.), nazev v jazyce hlavni cilové skupiny, da&gvy.

U kartografickych dl plati toto pdadi: gedtis€ny nazev, ndzev Zelni desky, nazev
v rameku, ktery obklopuje mapu a dalsi.

U grafickych @l plati toto pdadi: nazev, ktery je soasti mivodni kresby, réné
psany nazev, popularni nebo obvykly nazev f{ndyona Lisa). Je-li citovana
jednotka vSeobeénznama, nebo bylaipodré vydana pod odliSnym nazvem, je
moZné jej uvest v hranaté zavorce.

U webovych stranek se nazeiepira z hlavniho nazvu na strance, poté z nazvu v
hlavicce webu a déle z jakéhokoliv jiného vyznamnéhoamstwebové strance.

Pokud je nap kniha napséana ve vice jazycich a stdpk jsou uvedeny i nazvy,
vypiSeme je vSechny. Dopa@ujeme oddleni ¢arkou.

Stara Sumava, Der Alte Bohmerwald.

Chorvatské potezi, Kroatische Kiiste, Croatian Coast.

Mona Lisa[Portrét Lisy Gherardini].

Cutter's Way[Cutter and Bone] [film]Beatle§White album] [CD].

Nazev, ktery je filiS dlouhy, se zkracuje vynechanindkterych slov. Vynechana
slova s vyjimkouwlena by méla byt nahrazenaami tetkami.

Ve zdroji: Interaction of Bending Stressed Piles and the Sulsth Respect to the
Creep of Both Piles' and Subsoil Materials - Pées Fixed-ended at Their Foots.
V bibliografické citaci:interaction of Bending Stressed Piles...

Podnézev je v norénuveden jako nepovinny, ale dopduieme ho uvést pro
snadrjsi identifikaci citovaného zdroje i€ dvojteéku se nevklada mezera.

On the margins of inclusion: changing labour maskand social exclusion in.

Je-li ndzev nejasny, Ize jej vy&hit v hranaté zavorce. Do hranaté zavorky se také
rozepisuji zkratky, nejsou-li obeeznadmé, a takérpklady nazu. U kartografickych
dokument se do hranaté z&vorky zapisuje geografické pgknghi-li uvedeno v
nazvu. Dopiky v hranaté zavorce se piSi v jazyce tvorby bgvkidické citace.

Statistical digest of the wgt939-1945].
Guil's eye vieWHughTown, St Mary’s, Scilly Isles].

. Jestlize nazev chybi, uvadi se popularni nebodmédiazev v hranatych zavorkach,

pop. se uvede specificky natn obsahu, druh citované polozkyi nazev
znazorrkného objektu (osoby, budovy, undist apod.). U kartografickych dokumént
se uvadi geografické pokryti afitko, u grafiky mize byt doplgn prednet grafiky a
metoda tisku. Nahradni nadzev se nepise kurzivou.

[Wild life sanctuaries of Trinidad].
Bez nazvu. [Dama se psem] [fotografie].
[Hong Kong. 1:1 000. Series HP1C].
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4.3.2.1 Nazvy periodik
a. Pokud je nazev periodika nedostaig k jasné identifikaci zdroje, &0 by byt
doplntno jméno organizace, ktera periodikum vydava, ipoge uvadi misto
publikovani.

Bulletin trimestriel Institut archéologique du Luxembourg.

National Geographi¢Washington).
National Geographi¢Praha).

4.3.3 Typ noste
a. Typ nosice je povinny udaj u vSech druhi dokumentd kromé tisténych. Tento tidaj se
piSe v jazyce tvorby bibliografické citace do hranaté zavorky.

online]
Braillovo pismo]

[

[

[CD]

[DVD]
[Blu-ray disk]
[mapa]
[fotografie]
[notovy zapis]

4.3.4 Vydani

a. Vydani se uvadi ve tvaru, v jakém je zapsano v gwiu ¥etné vSech symbdi, a
Ize jej zkratit podle platné ISO normy. Tento Ugapovinny v gipadc, Ze se nejednéd
o prvni vydani dokumentu.

3rd ed., revised.
2. preprac. vyd.

b. V bibliografické citaci dokumeiit které mohou byt aktualizovany, Zmény nebo
zcela nahrazeny (nApoper&ni systém, program, webova stranka), se uvadi datum
aktualizacei udaj o verzi, ktera byla citovana.

ADOBE SYSTEMS. Adobe Captivatgprogram]. Version 2. San Jose : Adobe
systems, 2006.

APPLE.Mac OS X Update 10.4.7 Infsloftware]. 27.6.2006.

INTERNATIONAL DOI FOUNDATION. DOI HandbooKonline]. © 2006, posledni
aktualizace 19.9.2007.

4.3.5 Nakladatelské udaje
Nakladatelské Udaje zapisujeme gt Misto vydani : Nakladatel, Rok vydani.

Praha : Grada, 2007.

4.3.5.1 Misto vydani
a. Misto vydani se uvadi ve tvaru, v jakém je uvedecitovaném zdroji.

b. Maze-li dojit k zandné¢ mista vydani (nap Cambridge ve Velké Britanii a v USA),
nebo se jedna o menSi¢sto, uvadi se do kulaté zavorky dagdnmista v jazyce
popisu (stat, provincie, zamnkraj).

London (Ontario)
Virginia (Nevada)
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c. V pripact vice mist vydani se uvadi pouze prvni, typografiekyrazrene, pop.

vyznamné misto vydani.

4.3.5.2 Nakladatel (vydavatel)
a. Nakladatel (vydavatel) je osoba nebo korporace wépwa za publikovani

dokumentu. Mze jit o nakladatele (vydavatele), vyrobni spotest, distributora,
vyrobce, tiskarnu apod.

b. Jména nakladatiel(vydavatel) se zkracuji vynechanim udajkteré nejsou nezbytné

pro jejich identifikaci.Casto se vynechéavajtgdevsim obchodni zkratky.

V dokumentu: V bibliografické citaci:
Grada Publishing, a.s. Grada

John Wiley & Sons Wiley

Cambridge University Press Cambridge UniversigsB

c. V piipact vice nakladatél (vydavatel) se uvadi pouze prvni.

4.3.5.3 Datum publikovani

a.

Datum publikovani je povinny Gdaj. Uvadi s&sinou pouze rok (vzdyislicemi), ale

u rekterych druli dokument (elektronické dokumenty, noviny, patenty, televizn
vysilani apod.) je nezbytny té¥egsny ngsic, den, pop ¢as (ten se uvadi zejména u
citovani z vysilani) @asové pasmo.

2 June 2010, 13:43 GMT }
27.¢ervence 2010, 15:25 &E

Pokud se uvadi copyright, piSe gegrok znaka ©.
Datum publikovani uvadime ve tvaru, v jakém sewaljgv citovaném dokumentu.

Je-li datum publikovani zje¥rchybné, uvadi se oprava do hranaté zavorky.
1959 [1995]

V piipact, Ze neni datum publikovani uvedeno, dohledavame jmého zdrojeci
odhadujeme, uvadime jej v hranaté zavorce. V krajpiipact I1ze uvést formulaci
[b.r.] (= bez roku).

[cca. 1750]
[16. stoleti]

V piipact vice dat publikovéani, pdp uvedeni jak data publikovani, tak data
copyrightu, by mila byt uvedena v3echna data.

2009, reprint 2011.
2009, © 2010.

U periodik ¢i jinych vicedilnych publikaci se uvadi rozsah d¥t.pripact, Ze
dokument stale vychazi, uvadi se pouze rok pubdikoprvnicasti a za pondku
mezeraCislovani nebo strankovani je v tomtidgadt povinné.

1970-1973, vol 1-3.
1978- .
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4.3.6 Cislovani a strankovani

a. Udaje ogislovani se vypisuiji ve tvaru, v jakém se nach&bkumentu. Popisné udaje
je mozné také vynechat @sla odlisit typograficky (nutné pak zachovat vérel

N4 ~

dokumentu). \tSi vzdy gedchazi menSimu.

2010, r@. 5,¢. 8, s. 25-45. nebo 2019(8), 25-45.
2009, vol. 5, iss. 3, s. 103-112. nebo 2(®9), 103-112.

b. Citujeme-li¢ast dila, uvadi se také rozsah stran, ze kterytt difpvano (a to jak u
piimé citace, tak i u parafraze). Toto se zapisypgzyce tvorby bibliografické citace,
uvadime tedy s. 256-263, nikoliv rfap. 256-263. Je-li citovano celé dilo, udaj o
poctu stranek se fZe vynechat.

SKRHA, J. Diabetes mellitus 2. typu jako subklinickaret. Casopis lékai ceskych
2010, r@. 149,¢. 6, s. 277-281. ISSN 0008-7335.
nebo

SKRHA, J. Diabetes mellitus 2. Typu jako subklinickérst. Casopis lékai ceskych
2004,1496), 277-281. ISSN 0008-7335.

EARLE, R.The art of cause marketing : how to use advertissmmghange personal
behavior and public policyCover and interior design by Monica Baziuk. Newrk :
McGraw-Hill, © 2000. ISBN 0-07-138702-1.

c. U periodik je mozné vynechat popisne terminy (skazéslo, stranky) &isla se
odliSuji typograficky.Cislo svazku je vytigho tuwné acislo ¢asti se uvadi v kulatych
zavorkach.

6(3), 25-45

4.3.7 Nazvy edic a‘islovani svazk

Pokud publikace obsahuje nazev edice, uvadi sealdiodrafické citace vetrg pribézného
¢islovani. Nazev edice se uvadi ve tvaru, v jakénmujeden v dokumentu. Je-li edice
uvedena, je tento Udaj povinny.

Edice D, sv. 9

4.3.8 Identifikatory

Pokud ma citovany zdroj mezinarodni standardisio, nefasgji ISBN (knihy), ISSN
(¢asopisy) nebo DOI (digitalni objekty), je povinng@whbibliografické citaci uvést.

Tyden (...) ISSN 1210-9940.

Latex pro za@atecniky. (...) ISBN 80-76302-049-1.

Routing around censorshidetwork security...) DOI 10.1016/S1353-4858(11)70049-6

4.3.9 Lokace citovaného informéniho zdroje

Pokud existuje jen omezeny qwb kopii citovaného zdroje, uvadi se v bibliogradiccitaci
lokace zdroje. ZaigdloZkou ,V:“ se uvede jméno mista uloZeni (paplrek mista), nazev
UloZisg, signatura (nebo jina lokalizai znaka). Casto se s timto setkatei pritovani
umeleckych @&l nebo muzejnich exponat

GOSSE, SThe Garden, Rowlandson HouBept a akvatinta, 1912]. V: London : British
Museum, Department of Prints and Drawings. Regratenber 1915-27-41.
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4.3.10 DalSi vSeobecné informace (poznamky)

V bibliografické citaci je mozné dale uvést klas#ini notaci s ozngnim klasifik&niho
systému (MDT 001.811:025.171), ro&mtisSttného zdroje (210 mm, 210 mm x 150 mm,
format A5), cenu a dostupnostiodni jazyk pouzivany v textu nebdegladu (Translated
from the Dutch by Georg STUYCK) a dalSi informace.

4.3.11 Specifické udaje pro#zné informani zdroje

4.3.11.1 Elektronické informéni zdroje

a. Typ média pro elektronické inforrtiai zdroje by mil byt uveden jako typ nose. PiSe
se v hranaté zavorce za nadzvem v jazyce tvorbyobtafické citace. ¥tSinou se
pouZziva univerzalni ozdani [online], citovany zdroj je ale mozné specifig nap.
[online blog], [online databaze], [onlikasopis], [podcast] apod.

b. Dodat€né informace tykajici se poZaddvika systéem se uvadi do poznamky a uvadi
se formulaci ,Pozadavky na systém:“ik& se zde objevit ndzev op&ného systému
a jeho verze, velikost souboru, pozadavky na soéwaruh a charakteristiky
perifernich z#izeni. Jednotlivé pozadavky lze @titinap. stednikem.

Pozadavky na systém: PC Windows 2000, XP, Serv@8,20ista 7; 512 MB RAM;
200 MB mista na disku.

c. Vzhledem kc¢asté aktualizaci elektronickych zdiioge do bibliografické citace uvadi
datum vydani, pap copyright, datum aktualizace, verze apod. Zapisej ve tvaru, v
jakém se nachazi v citovaném zdroji.

© 2010, posledni aktualizace 3.4.2010
January 2011, revised 8 December 2010

d. Povinnym udajem pro elektronické zdroje je i dataitovani, které se uvadi do
hranaté zavorky. Uvozuje se formulaci ,cit.” (=os&no). Doportujeme zapisovat
datum (pop. i ¢as) ve tvaru [cit. RRRR-MM-DD, HH:MMasové pasmo]. Tomuto
Gdaji predchazi datum vydani, aktualizace/revigslovani a strankovani.

2011 [cit. 2011-04-28].
March 2010, vol. 3, iss. 8, s. 56-61 [cit. 2011AB-16:15 EST].

e. Poslednim povinnym Udajem pro elektronické dokumgatdostupnost aifstup.
Informace o umighi se uvadi formulaci ,Dostupné z:* a sty by odkazovat na
zdroj, ktery byl skutéen¢ otewen (gesné URL, URI apod.) Dofilje se také zjsob
piistupu ke zdroji, neni-liiejmy z odkazu. Je-li dokument uloZen v interni bz,
nebo nema permanentni adresu, je mozné tizestu ke zdroji.

Dostupné z WWW: <http://onlinelibrary.wiley.com/dtd.1002/anie.20030610/pdf>.
Dostupné z: ScienceDirect.

f. Pokud je nutné odkaz na kontadku rozdlit, zalomi se za jednoduchym nebo
dvojitym lomitkem.

Dostupné z WWW: <http://onlinelibrary.wiley.com/dbd.1002/
anie.20030610/pdf>,
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4.3.11.2 Filmy, videa a televizni vysilani
a. Na vytvaeni tSiny filma, videi a televizniho vysilani se sp&ie podili mnoho
jedinai, z nichz zadny nema dominantni roli. Proto se maim mist uvadi nazev,
rezisér a dalSi se uvgdjako vedlejsi turci. Role reZiséra je dominantni a uvadi se
jako tvirce pouze tehdy, je-li jasrodpowdny za intelektualni obsah citovaného dila.

Black Swarjfilm]. Directed by Darren AROFONSKY.
HENDERSON, DReith lecturesBBC Radio, 3 and 4 Nov. — Dec. 1985.

b. U filma je preferovanym datem rok uvedeni v zemi produkteysilani se obvykle
udava i pesnycas.
Iné svetyfilm]. Scenar a rézia Marko SKOP. 2006.

Inception [film]. Directed by Christopher NOLAN. USA : Warrros. Pictures,
2010.

c. U dilu v rdmci seridlového padu by ndlo byt uvedeno &islo fady a epizody, nadzev
epizody, vysilajici organizace, kanal a Uplné datdée se vypisuje ve tvaru, v jakém
je uvedeno v citovaném zdroji. Je Zadouci uvéstcty serialového gadu (nap.
reziséra), pokud byl napnat@en remake (naysi prepracovani).

Znameni ko epizoda 13, Chuchle. TY;T 1. 6. kw&tna 2011.
Udalosti TV, CT 1. 15. Ginora 2010. 19:00.
Hovory o ¥de. Radio,CRo 6. 19. srpna 2011, 19:30.

d. Jednotlivétasti pdadu by nély byt citovany jako pispevky (nag. interview).

TATCHER, M. Interview. InSix O'Clock NewsTV, BBC 1, 29 January 1986, 18:23.
PRIBIK, P. Interview. InStudioCT24 TV, CT24, 2. k¥tna 2011, 13:08.

4.3.11.3 Graficka dila
a. Na tvork® grafického materialu seiie podilet Bkolik osob. Pokud jsou jejich jména
uvedena na citovaném zdroji.¢la by byt gevzata vetre jejich roli (nag. mali,
rytec) a uvadi se jako vedlejsiitei.
Flora dispensing her favours on theeaifytina]. R. A. COSWAY, pinxit a T.
WOOLNOTH, sculpsit.

b. Je-li dilo (jeho reprodukce) s&aésti jiného dokumentu (napPicasév obraz v
publikaci Dgjiny uméni od Pijoana), pouziva se model bibliografick@ait gispsvku.

VAN GOGH, V. Jedlici brambor [olej na pla@tn1885]. In LECALDANO, PVincent
van Gogh I: 1881-1888°raha : Odeon, 1986, s. XII — XIIl.

c. V piipac, Ze citujete grafické dilo jako samostatny objglag. obraz vystaveny v
galerii), uvadi se i lokace citovaného dila.

VINCI, Leonardo daMona Lisa[Portrait of Lisa Gherardini, wife of Francesco del
Giocondo] [olejomalba]. Paris : Musée du Louvre pBement of Paintings. INV.
779.
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4.3.11.4 Hudba
a. Tvarcem hudebniho dila (nahranélib napsaného) je obvykle skladatel, a to i v
piipack, ze ma libretista rovnocenné postaveni.

MOZART, W. A.. Don Giovanni Libretto Lorenzo da PONTE.

b. ZmenSené partitury, které jsou hudelisentické s partiturou Uplnou, se popisuji jako
miniaturni partitury, pokud jejich vySka niglratuje 200 mm. Partitury&si nez 200
mm se nazyvaji studijni.

JANACEK, L. Il. smy¢covy kvartet: Listy éverné [kapesni partitura]. 3. vyd. Praha :
Supraphon, 1983.

4.3.11.5 Patenty a normy

a. Autorem je majitel nebo Zadatel patentu, nasleddjgev patentu {spsvek), nazev
nebo kod zem a oficialni ozn&eni fady, ve které je patentislovan (zdrojovy
dokument). Wislovani stai uvést patentové padovécislo.

NOVAK, J., NOVAK, K. Maléa peletizani linka. IPC: B27N 3/08, B27N 3/1& eska
republika. Uzitny vzor, CZ 18719 U1l. 2008-07-07. siupné také z WWW:
<http://spisy.upv.cz/UtilityModels/FullDocuments/EIM0018/uv018719.pdf>.

NOVOTNY, J. Propustek s deforndai zénou IPC: EO1F 5/00Ceska republika.
Patentovy spis, CZ 302313B6. 2011-01-12. Dostuprekét z WWW:
<http://spisy.upv.cz/ Patents/FullDocuments/3028(Rpdf>.

b. Neni-li z ndzvu patrné, Ze se jedna o pategtory se toto dodateé uvést v hranaté
zavorce za nadzvem patentu.

c. Jako dopiujici informace mezi nazev a oficialni ozeai Ize uvést dalSi informace -
jméno vynélezce, klasifikai znaky, datumighlasky po zkratce ,fhl.:".

d. U norem, zprav vyzkumnych Ustaa podobnych dokumehfisou zékladnimi prvky
bibliografické citace nazetady acislo, pokud jsou k dispozici.

CSN ISO 690.Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliogreéicodkazy a
citace informanich zdroji.. Praha : Wad pro technickou normalizaci, metrologii a
statni zkuSebnictvi, 2011. 39 gidici znak 01 0197.

CSN EN ISO 9004.Systéemy managementu jakosti :ésmite pro zlepSovani
vykonnostiPraha Cesky normalizéni institut, 2001. 93 s.

4.3.11.6 Dalsi

Mapy:
Kartografické materidly jsou citovdny poda@bjako monografie, jen obsahuji vice Udaj
Uvadi se nititko mapy, roznyr (v milimetrech).

JANDA DESIGN.Jeseniky letni : turisticka mapa: 75000. Sumperk : Janda Design, 2004.
ISBN 80-903267-1-4.
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Kvalifika ¢ni prace:

Pro bibliografickou citackvalifika ¢ni prace lze pouzit podobny model jako u monografie.
Vynechavaji se pouze nakladatelské Udaje a do puande uvadi druh prace (bakisléd,
diplomova apod.), kde byla prace napsan@etf¥ fakulty a univerzity) a jméno vedouciho
prace.

KNOTEK, P.Kultura jako p€e o dusi Praha, 1999. Diplomova prace. Filozoficka fakulta
Univerzity Karlovy, Katedra andragogiky. Vedoucpldimové prace Zdek Kratochuvil.

DUSEK, J.Faktory regionalnihodistu a rozvoje (se zaffenim na spolupréci ést a obci v
Jihoceském kraji)[online]. Ceské Budjovice, 2010 [cit. 2010-08-24]. Disettai prace
(Ph.D.). Jihdeska univerzita vCeskych Budjovicich. Ekonomicka fakulta. Vedouci
diserta&ni prace lvana Faltova-Leitmanova. Dostupné z WWW:
<http://home.zf.jcu.cz/public/departments/ken/dugkg>.
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4.4  Bibliografické zaznamy dalSich typi dokumenti (nezahrnutych do
CSN ISO 690)

Pri své praci se setkate s nutnosti citovat i dgf$y dokumeni, které nejsou popsany
v norms CSN 1SO 690. B zpracovani bibliografickych citaci specialnictuldi dokument,
mezi reZ pati nagiklad legislativa, vysokoSkolské kvalifikai prace (bakat&ké, diplomové,
disert@&ni a habilit&ni prace), vyzkumné zpravy, normy nebo firemniréitera, je mozné se
fidit obecnymi pravidly uvedenymi v nogn@:SN 1SO 690.

Blize viz napiklad http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf kapitola 3.3 Bibliografické
zaznamy dalich typdokumeni (nezahrnutych d&’SN I1SO 690 aCSN ISO 690-2) a
http://dspace.vsb.cz/dspace/bitstream/10084/78&%BI®graficke-citace-tkacikova.pdf —
kapitola 4 Bibliografické citace specialnich dokuntie

Znamena to tedy, Ze i pro citac&chto dokumerit plati tatdaZz obecna pravidla a
zasady, jako pro bibliografické citace ostatnielditmich dokumerit:

> Udaje zaéazené do bibliografické citace jsotepirany z originalniho dokumentu.

» Zakladni strukturu bibliografické citace fi¥ozpravidla tyto bloky ud#éj; Autorské
Udaje. Nazvové Gdaje. Nakladatelské Gidaje a datyaéni. Udaje o rozsahu. Oproti
tradicnim dokumentm je nutné zgadit do citace &které dalSi prvky charakteristické
pro dany typ dokumentu — blize viz kapitola 4.3-1Specifické Udaje prouzné
informasni zdroje.

» Pro pravopisné (transliterace, psani velkych pismleratek, interpunkce apod.) i pro
formalni typografickou Upravu bibliografickych aifa nag. pro pouziti jinéharezu
pisma k odliSeni a zvyragni nckterého prvku, plati pravidla uvedena v nér@SN
ISO 690.

Legislativni dokumenty

Pri zpracovani bibliografickych citaci legislativniclkokument je mozneé také vyjit z
pokyni pro citace jinych druhdokument. Uvodnim prvkem citace je v tomtdipact nadzev
statu, jako korporativni autor. Uveden#ikfady jsou citacemi zakdnvydanych v tigné
Sbirce zakoi.

Cesko. Zakort. 46/2000 Sb. o pravech a povinnosteshvgdavani periodického tisku a o
zmené nekterych dalSich zakdn(tiskovy zéakon). InSbirka zako#, Ceska republika2000,
¢astka 17, s. 586-593.

Cesko. Z&kon¢. 81/2005 Sb., kterym seami zékon, zakons. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorsk o znéné¢ nékterych zakon
(autorsky zékon). lSbirka zakof, Ceska republika2005,¢astka 23, s. 658—659. Dostupné z
WWW: <http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/Z0€b023-05.pdf>.
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5 PRAKTICKE P RIKLADY DLE CSN ISO 690 (01 0197)

5.1 Tisténé dokumenty

Monografie

1 autor
JANOUCH, V. Internetovy marketing: progde se na webu a socialnich sitidBrno :
Computer Press, 2010. 240 s. ISBN 978-80-251-2795-7

EARLE, R.The art of cause marketing: how to use advertisthnghange personal behavior
and public policy Cover and interior design by Monica BAZIUK. NevoX : McGraw-Hill,
© 2000. 460 s. ISBN 0-07-138702-1.

2 autorFi
NOVAK, J., NOVAKOVA, H. Alergenni rostliny Praha : Knizni klub, 2010. 167 s. ISBN
978-80-242-2591-3.

3 autoFi
CMEJRKOVA, S., DANES, F., SETLA, J. Jak napsat odborny texPraha : Leda, 1999.
340 s. ISBN 80-85927-69-1.

Autor jako organizace nebo skupina t¥irci
ADOBE CREATIVE TEAM. Adobe Flash CS4 Professional: Oficialni vyukovyzkBfelozil
LukdS KREZI. Brno : Computer Press, 2009. 450 s. ISBN 97880-2334-8.

Tistén& monografie, jejiz digitalizovana verze je zviiejnéna na internetu

NIERHAUS, G.Algorithmic Composition: Paradigms of Automated MuSeneration Wien
Springer, © 2009. 340 s. ISBN 978-3-211-77539{Bostupné také z WWW:

<http://www.springerlink.com/ content/g7h129/>.

Vicesvazkové dilo
TASCHEN, L. Modern architecture A-Zvol. 1, A-L. Kdln : Taschen, 2010. 500 s. ISBN
978-383-6521-321.

LEONDES, C. T., edFuzzy theory systems: Techniques and Applicatddak 1. San Diego
: Academic Press, © 1999. 400 s. ISBN 0-12-443871-7

Diplomova prace

VAVRYSOVA, A. Produkce karotenoiil kvasinkami rodu CystofilobasidiurBrno, 20009.
Diplomova prace. Vysokéseni technické v Bréy Fakulta chemicka, Ustav chemie potravin a
biotechnologii. Vedouci diplomové prace Zdeiratochvil.

Vydand diplomova prace

AXMAN, P. Navrh a vyvoj zézeni proseSeni vybranych biomechatronickych prohlém
Brno : Vysoké deni technické v Bry Fakulta strojniho inzenyrstvi, Ustav mechanideg,
mechatroniky a biomechaniky, 2009. Ph.D. Thesis54%. 120 s. ISBN 978-80-214-3939-9.
Dostupné také z WWW: <http://www.vutium.vutbr.caty/pdf/ukazka/978-80-214-3939-
9.pdf>.
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Firemni literatura (nap ¥. propagatni brozura néjaké firmy)
THOMSON REUTERS.Web of Science: Karta pro rychlou referen{s.l.] : Thomson
Reuters, © 2008.

Patent

NOVAK, J., NOVAK, K. Mala peletizani linka. IPC: B 27 N 3/08, B 27 N 3/1&eskéa
republika. Uzitny vzor, CZ 18719 Ul. 2008-07-07. siwpné také z WWW:
<http://spisy.upv.cz/UtilityModels/ FullDocument&BM0018/uv018719.pdf>.

Norma

CSN ISO 690.Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliogreéicodkazy a citace
informacnich zdroji. Praha : Wad pro technickou normalizaci, metrologii a statni
zkuSebnictvi, 2011. 40 sriflici znak 01 0197.

Zakon

CESKO. Zakoné. 111 ze dne 22. dubna 1998 o vysokych Skolachzaxmé a doplréni
dal3ich zakol (zakon o vysokych Skolach). Bbirka zakoi Ceské republiky1998,¢astka
39, S. 5388-5419. Dostupné takeé z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/199838®8.pdf>. ISSN 1211-1244.

Pozn.: Citovani zdkdnnorma neupravuje, Ize ale pouzit model bibliogiddi citace pro
piispivky v periodiku (vyjimkou je pouze umésti data).

Prispévek ve sborniku ) ) )

SIMSA, J. Dhkazy beze slov. In TROJANEK, A., NOVOTNY, J., HRUBYD., eds.
Matematika, fyzika a vzthvani: sbornik z XI. semin@ o filozofickych otdzkach matematiky
a fyziky.Velké Meziici : Komise pro vzdlavani witelt matematiky a fyziky GMF, 2004. s.
64-78. ISBN 80-214-2601-2.

LUSTICKY, M., KRBOVA, J. Vazby programovych dokuntén In Recenzovany sbornik
abstraki: z Mezinarodni Bévy konference pro doktorandy a mladé&lecké pracovniky
2008 Zlin : Univerzita TomasSe Bati ve ZlinFakulta managementu a ekonomiky, 2008. s.
431. ISBN 978-80-7318-663-0.

Tisténé periodikum jako celek
Tyden Praha : Mediacop, 1994- . ISSN 1210-9940.

Jedno¢islo periodika
Tyden Praha : Mediacop, 2016, 32. ISSN 1210-9940.

Clanek v ¢asopise
GALLISTL, V. Prvni guvernér bez podpistiyden 2010,¢. 32, s. 59. ISSN 1210-9940.

Mapa
SHOCART. Treboisko: velka cykloturistickd mapdl:60 000]. Vizovice : Shocart, 2008.
ISBN 978-80-7224-565-9.

CD

CESKO. MINISTERSTVO PRMYSLU A OBCHODU. Panoramaceského pimyslu 2006,
Panorama of Czech industry 20(8D]. Praha : Ministerstvo imyslu a obchodu, 2007.
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Pocita¢ovy program

MOZILLA EUROPE a MOZILLA FOUNDATION. Mozilla Firefox 4.0[software]. [gFistup
26. dubna 2011]. Dostupné z WWW: <www.mozilla-ewapg/cs/>. PoZzadavky na systém:
PC Windows 2000, XP, Server 2003, Vista 7; 512 M&WR 200 MB mista na disku.

AVG TECHNOLOGIES AVG Anti-virus free edition 201fsoftware]. [gistup 27. dubna
2011]. Dostupné z WWW: <http://free.avg.com/cz-os/dload-free-antivirus>.

Dilo vystavene v galerii
DVORAK, K. Soch& Jan Stursdsocha]. V: Praha : Narodni galerie. Inventéisio P 3598.

Reprodukce grafického dila jako sodast jiného dokumentu
COUBERT, G. Malfav ateliér [olej na platyy 1855]. In PIJOAN, JD¢jiny urmeni 11 Praha :
Knizni klub, 2000, s. 124-125. ISBN 8024204495.

Film
Inception[film]. Directed by Christopher NOLAN. USA : Warn@&ros. Pictures, 2010.

Serialovy parad
How | Met Your MotherSeason 6, Episode 20, The Exploding Meatball Sih. CBS,
11.4.2011.

Znameni ko#y 12. epizoda, Bvéra. TV, CT 1, 29. dubna 2011. Dostupné také z WWW:
<http://www.ceskatelevize.cz/ivysilani/10225937 4tfameni-kone/309291310050012-
duvera/>.

Rozhovor v TV ) )
PRIBIK, P. Interview In StudioCT24 TV, CT24, 2. k¥tna 2011, 13:08.

5.2 Elektronické dokumenty

Elektronickd monografie (ebook, webové stranky, wetivy portél)

CESKO. MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY. MSMT:
Ministerstvo $kolstvi, mladeze advychovy[online]. MSMT, © 2006 [cit. 2010-08-05].
Dostupné z WWW: <http://www.msmt.cz/>.

Prispévek do webovych stranek

KAN, M. China blocks LinkedIn, ramps up Internetnsership. InMacworld [online].
25.2.2011, 2 PM [cit. 2011-05-11]. Dostupné z WWW:
<http://www.macworld.com/article/158155/2011/02&din_china.html>.

Prispévek v online sborniku

DUDEK, P. Rizeni zpravodajského systému ve skapumipetrol. In INSOURCE 2008:
konference o profesionalnich inforemach zdrojich, Praha 5. - 6. Uunora 2008: sbornik
prispevki konference[online]. Praha : Albertina icome Praha, 2008 [@011-04-27].
Dostupné z WWW: <http://www.insource.cz/pdf/2008Idk-petr2.pdf>.

Jedna stranka webového portalu

WESTCOM. O nas.Webnode.c4online]. © 2008-2011 [cit. 2011-04-26]. Dostupné z
WWW: <http://www.webnode.cz/o-nas/>.
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Periodikum jako celek
Inflow: information journal[online ¢asopis]. 2008- [cit. 2010-08-06]. Dostupné z WWW:
<http://www.inflow.cz/>. ISSN 1802-9736>.

Jedno¢islo periodika
Inflow: information journal[online]. 2010, r@. 3, no. 7 [cit. 2010-08-06]. ISSN 1802-9736.
Dostupné z WWW: <http://www.inflow.cz/ejournal/shiw /37>.

Inflow: Information journal [online]. 2010, 3(7) [cit. 2010-08-06]. ISSN 1802-9736.
Dostupné z WWW: <http://www.inflow.cz/ejournal/shiw /37>.

Clanek v periodiku

SRBECKA, G. Rozvoj kompetenci studénve vzalavani. Inflow: information journal
[online]. 2010, ro. 3, ¢. 7 [cit. 2010-08-06]. ISSN 1802-9736. Dostupné AVW:
<http://www.inflow.cz/ rozvoj-kompetenci-studente-vzdelavani>.

SRBECKA, G. Rozvoj kompetenci studénve vzdalavani. Inflow: information journal
[online]. 2010, 3(7) [cit. 2010-08-06]. ISSN 1802-9736. Dostupné zWW:
<http://www.inflow.cz/ rozvoj-kompetenci-studente-vzdelavani>.

Clanek uloZeny v institucionalniméi jiném repozitari )
RYGELOVA, P., VYCITALOVA. L. Jaky byl OPEN ACCESS WEEK 201Qasku[online
prezentace]. 2010 [cit. 2011-05-25]. Dostupné z WV¢Witp://hdl.handle.net/10084/8384>.

Prispévek na blogu
ESPOO. Barbies na vystav update. InBlogger [online]. 8.11.2010 [cit. 2011-06-05].
Dostupné z WWW: <http://blog.espoo.cz/2010/11/esma-vystave.html>.

YouTube video
Steve Jobs and Steve Ballmer.Youtubelonline]. 27.2.2007 [cit. 2011-05-25]. Dostupné z
WWW: <http://lyoutu.be/dR8SAFRBmMcU>. Kanal uzivat&ebinZwama.

Facebook-stranka / Twitter-tcet

Petr Ne&as. In Facebook [online]. [cit. 2011-05-26]. Dostupné z WWW:
<http://www.facebook.com/ petr.necas.ods>.

Espoo. In  Twitter [online]. [cit.  2011-05-26]. Dostupné z  WWW:
<http://twitter.com/#!/espoo>.

Facebook status / tweet

NECAS, P. [KoalEni smlouva trva...] InFacebool{online]. 16.5.2011 21:07 [cit. 2011-05-
26]. Dostupné z WWW: <http://www.facebook.com/padcas.ods/posts/2447053>.
ESPOO. [Kdo by to bytekl...] In Twitter [online]. 15.5.2011 [cit. 2011-05-26]. Dostupné z
WWW: <http://twitter.com/#!/espoo/status/69865962397760>.

PIXYCZ. The Heist. InTwitter [online]. 27.5.2011 [cit. 2011-05-27]. Dostupné ANW:
<http://twitter.com/#!/pixycz/status/74035435399T43>.

(Obsahuje-li tweet hashtag, uvadi se jako nazev.)

Wikipedia

Svaty Stpan. In Wikipedia: the free encyclopedifonline]. St. Petersburg (Florida):
Wikipedia Foundation, 11.12.2006, posledni akta&éz 25.4.2011 [cit. 2011-05-28].

Dostupné z WWW:
<http://cs.wikipedia.org/wiki/Svat%C3%BD_%C5%A0t%%aBp%C3%A1ln>.
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6

PREZENTACE BAKALA RSKE PRACE

1. Predstaveni autora a tématu baks#& prace

2. AktualnostreSené problematiky

3. Cil prace

4. Metodika prace, postupseni

5. Charakteristika vyzkumného souboru, hypotézgi{pad: samostatného vyzkumu)
6. Zawry bakaldské prace, moznosti vyuziti bakilké prace

7. Rozprava, odp@d’ na otazky vedouciho, oponenta a rozprava k BP

Doba prezentace je maximal7—10 minut. Bl prezentaci se zattte zejména na vlastni
zjisteni, praktickéci teoretické vyuziti zasra prace. Je vhodné&ipravit si prezentaci formou
Powerpointu. Podklady pro odpa@li na dotazy vedouciho BP a oponenta dofugjame
pripravit opét v prezenté&nim programu.

VII.

VIII.

XI.

XILI.

XIIl.

PRILOHY

Projekt a zadani bakatké prace (k dispozici ke staZzeni na
http://www.vsers.cz/dokumenty.php

Vzhled gedni strany desek
Vzhled titulni strany prace

Vzor prohlaseni

Vzor strany 3 — patkovani

Vzor obsahu bakaiékeé prace

Vzor seznamu pouzitych zdioj
Vzor abstraktu weském jazyce
Vzor abstraktu v anglickém jazyce

Vzor posudku vedouciho bakedké prace (k dispozici ke stazeni na
http://www.vsers.cz/dokumenty.php

Vzor oponentského posudku bakake prace (k dispozici ke stazeni na
http://www.vsers.cz/dokumenty.php

Vzor evidertniho listu (k dispozici ke stazeni hep://www.vsers.cz/dokumenty.php

Vzor hibetu bakaliské prace
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PRILOHA |
PROJEKT A ZADANi BAKALA RSKE PRACE

VYSOKA SKOLA EVROPSKYCH A REGIONALNICH STUDII, 0.
Zizkova 6, 370 0T eské Budjovice

PROJEKT BAKALA RSKE PRACE

Jmeéno a fijmeni studenta:
adresa trvalého bydIist
e-mail: mobilni telefon:

Studijni program: Mezinarodni a teritorialni studia Bezpé€nostrg pravni ¢innost /
Ekonomika a management/

Studijni obor: Regiondlni studia / Bezpestr# pravni ¢innost ve véejné sprav /
Management a marketing sluzeb — specializace sla&syovniho ruchu,
obchodr podnikatelské sluzby, finégni sluzby, environmentalni sluzby
(specializaci uvadi pouze studenti oboru MMS)

Forma studia: prezéni / kombinovana
Misto studiaCeské Budjovice / Ribram

NAZEV BAKALA RSKE PRACE

NAZEV BAKALA RSKE PRACE VANGLICKEM JAZYCE:

Katedra: Katedra spalenskych ¥d / Katedra pravnich obbra bezpeénostnich studii /
Katedra managementu a marketingu sluzeb

Vedouci bakal&keé prace (jméno aipmeni, titul, telefon, e-mail):

TEORETICKO — METODICKA ANALYZA ZAKLADNIHO PROBLEMU , KTERY BUDE V BAKALA RSKE
PRACIRESEN

CiL BAKALA RSKE PRACE

STRUKTURA OBSAHU BAKALARSKE PRACE
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SEZNAM ZAKLADNI LITERATURY :

CASOVY HARMONOGRAM ZPRACOVANE

Student:

datum

podpis

Vedouci prace:

datum

podpis
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VYSOKA SKOLA EVROPSKYCH A REGIONALNICH STUDII, o.[s.
Zizkova 6, 370 0L eské Budjovice

ZADANI BAKALA RSKE PRACE  Vsiva se do bakatéké

v. prace ped vlastni
.. bakalasskou praci.
Jméno a fijmeni studenta: “~.. Zadani se nezaptiava

do rozsahu préce.
Studijni program: Mezinarodni a teritorialni studia Bezpé€nostrg pravni ¢innost /
Ekonomika a management/

Studijni obor: Regiondlni studia / Bezpestr# pravni ¢innost ve véejné sprav /
Management a marketing sluzeb

Forma studia: prezéni / kombinovana
Misto studiaCeské Budjovice / Ribram

NAZEV BAKALA RSKE PRACE

NAZEV BAKALA RSKE PRACE VANGLICKEM JAZYCE:

Katedra: Katedra spalenskych ¥d / Katedra pravnich obbra bezpénostnich studii /
Katedra managementu a marketingu sluzeb

Vedouci bakaléské prace (jméno aipmeni, titul):

Totozné S @sicem
Datum zadani bakafgké prace (#sic, rok): <«---------- odevzdani projektu a
zadani BP.
CiL BAKALA RSKE PRACE € Totozné s projektem

bakal&'ské prace

Student:

datum podpis
Vedouci prace:

datum podpis
Schvaluji zadani bakatské prace:
Vedouci katedry:

datum podpis
Prorektor pro studium:
RNDr. Rizena Ferebauerova datum podpis
Rektor:
prof. PaedDr. Gabriel Svejda, CSc., dr. h.c. datum podpis
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PRiLOHA I
\V/ZHLED P REDNi STRANY DESEK

VYSOKA SKOLA EVROPSKYCH A REGIONALNICH
STUDII, O. P. S.,CESKE BUDEJOVICE

A8
N
N

~._ Vzhledem k  sidlu
> VSERS uvadi studenti v
Ceskych Bugovicich i
Pribrami  vzdy jen
Ceské Budjovice.

BAKALA RSKA PRACE

2012 JAN NOVAK

44



VSERS eské Budjovice Metodika pro tvorbu bakaigkych praci

PRiLOHA 11
VZHLED TITULNi STRANY PRACE

VYSOKA SKOLA EVROPSKYCH A REGIONALNICH
STUDII, O. P. S.,CESKE BUDEJOVICE

Y.

~._ Vzhledem k  sidlu
> VSERS uvadi studenti v
Ceskych Bugovicich i
Pribrami  vzdy jen
Ceské Budjovice.

BAKALA RSKA PRACE

NAZEV BAKALA RSKE PRACE

Autor prace:
Studijni obor:
Forma studia:
Vedouci prace:
Katedra:

2012

45



VSERS eské Budjovice Metodika pro tvorbu bakaigkych praci

PRiLOHA IV
V/ZOR PROHLASENI

ProhlaSuji, Ze jsem bakatkou praci vypracoval(a) samostgtna zaklad vliastnich
zZjisténi a s pouzitim odborné literatury a matdriavedenych v této praci.

Souhlasim, aby prace byla uloZzena v knikoviWysoké Skoly evropskych

a regiondlnich studii €eskych Budjovicich a zpistupréna v souladu s § 47b zékoka
111/1998 Sb. v platném &mi.

vlastnorwni

podpis autora  "TTTTTTTTTTTTTTTTC B ettt
bakalg'ské

prace po

svazani prac
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PRILOHA V
VZOR STRANY 3 —PODEKOVANI

Dékuji vedoucimu bakatgdké prace doc. dr. Karlu Novakovi, CSc. za cenmiy,ra

piipominky a metodické vedeni prace.
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PRILOHA VI
V/ZOR OBSAHU BAKALA RSKE PRACE

llustrativni giklad obsahu bakaiské prace.

OBSAH

UVOD cucieiicrcisssisiisssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesses 5
1 CiL A METODIKA BAKALARSKE PRACE ....coueuereeereenscnscnnnes 6
2 KVALITA SLUZEB V ORGANIZACT ... eeeeeeeeererenersesesesssssssesssssees 7
2.0 Kvalita sTuzZeb . ..o 9
2.2 Kvalita bankovnich sluzeb ... 11
3 CHARAKTERISTIKA CESKE SPORITELNY, A. S. A NABIZENE
SLUZBY tittiientinnnisniissriensisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssss 14
3.1 Profil (!‘e§ké SPOTTEEINY, @. S..ooioiiiiee e 14
3.2 Historte Ceske spofitelny, a. s, 17
3.3 Vznik Ceské spotitelny pobocky Jindfichtiv Hradec ... 18
3.4 Sluzby nabizené v Ceskeé spofitelné, a. s............oi 19
3.5 Kvalita bankovnich sluzeb CS, a. s. pobo¢ky Jindfichuv Hradec...................... 20
3.5.1 Standardy kvality a spokojenost klientu Ceske spofitelny, a.s. ................... 20
4 MARKETINGOVY VYZKUM ..uourueereeuenreercnncnseeneseescsscssessessscacss 23
4.1 Proces marketingoveého vVZKUmMU ... 24
4.2 Metody sberu Informact .............ooooooii e 24
421 Charakteristika a popis vybranychmetod ... 25
42 1.1 DOtazoVANT ... 25
4.2.1.2 POZOTOVANT ..o 29

5 VYZKUM SPOKOJENOSTI KLIENTU S KVALITOU SLUZEB
CS, A. S. POBOCKY JINDRICHUYV HRADEC .....cccceerirnnrrnnnsenssssssnees 31
5.1 Piprava a realizace vyzkumu ... 31
5.2 Vysledky podle dotazul respondenttl ..............ccooveveeeieeeeieieeeeeeee e 32
ZAVER oo essesssesssensssssssssssass sessssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssass 50
SEZNAM POUZITYCH ZDROJU ...oomeeeeeeeeeeeeeeeeersesessesesesessssssssssnns 52
SEZNAM ZKRATEK . ..uiiiiiiiiiinrieeniinnnieriiessiissssssssssssssssssssssssssssssssssssss 54
SEZNAM OBRAZKU, TABULEK A GRAFU .eveeeeeeeeeeeeeeeeereseene 55
PRILOHY ..cooiuieeieueetssesssensseassesssass sestsssssssssssssssssssssssssssstssssssssssssssssans 56
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PRILOHA VII
VZOR SEZNAMU POUZITYCH ZDROJ U

Literarni zdroje

1. ALLEN, S., WATON, A. The Effect of Unemployment: p&rience and Response. In
ALLEN, S., edsTheExperienceof Unemployment.ondon: Macmillan, 1986. s. 20.

2. BUCHTOVA, B. Nezamgstnanost. Psychologicky, ekonomicky a sociélni [grab
Praha : Grada Publishing, 1995. 236 s. ISBN 80-23106-8.

3. FRANK, H. F., BERNANKE, B. SEkonomiePraha : Grada Publishing, 2003. 804 s.
ISBN 80-247-0471-4.

4. VYMETAL, J. Prosperita firmy byvaimo Gnérna mnozstvi informacHospodéské
noviny.Praha : Economia, 19.12.2002.

Elektronické zdroje

1. ANDRYSEK, P. ZlepSovani ifstupu a navratu na trh prace pro osoby obtizn
integrovatelné. IMnalyza situac&CR ve vztahu k jednotlivym tématickym oblastem
Iniciativy Spoléenstvi EQUAL[online]. Praha : Fondy Evropské unie, 2006 [cit.
2007-08-10]. Dostupné z WWW: <http://www.struktumialondy.cz/equal/2-2-1-
zlepsovani-pristupu-a-navratu-na-trh-prace-pro-gsuaittizne-integrovatelne>.

2. KALOUSOVA, P., et alPotreby zardstnavatel a pipravenost absolvestpro vstup
na trh prace — 2004online]. Praha : NUOV, 2007 [cit. 2007-03-09]. fopné
z WWW: <http://www.nuov.cz/index.php?page=vzd_a $p&1>.

3. TRHLIKOVA, J., et al.Nazory pracovnik Grradi prace na uplateni absolvent Skol
— 2004 [online]. Praha : NUOV, 2007 [cit. 2007-03-09]. €opné z WWW:
<http://www.nuov.cz/index.php?page=vzd_a_tp&s=81>.

4. Turistické oblasti [online]. 1998 [cit. 2008-12-26]. Dostupné z WWW:
<http://www.vychodnicechy.cz/encyklopedie/seznartmpbtyp=317&id_mapy=27&l
ng=&menu>.

5. Ustav Uzemniho rozvoje O nas [online]. 2001, 28.2.2008 [cit. 2009-01-04].
Dostupné z WWW: <http://www.uur.cz/default.asp?ID=6

Legislativni dokumenty

1. Cesko (Ceskoslovensko). Zakah 550Ceské narodni rady ze dne 6. prosince 1991 o

v3eobecném zdravotnim pofisf. In Sbirka zakoi Ceské a Slovenské federativni
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republiky, 1991, c¢astka 104, s. 2722-2727. Dostupné z = WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1991/3B1.pdf>. ISSN 1210-0005.

2. Cesko. Ustavni soud. Nalez Ustavniho soddd 60 [ze dne 13.ibzna 2008]. In
Shirka zakoi, Ceska republika2008,¢astka 50, s. 2051-2067. Dostupné z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/200850M8.pdf>. ISSN 1211-1244.

3. Cesko. Ministerstvo Zivotniho prdstli. Vyhlaskas. 696 ze dne 21. prosince 2004,
kterou se stanovi postup zjgvani, vykazovani a @wovani mnozstvi emisi a
sklenikovych plyd. In Sbirka zakoi#, Ceskéa republika2004,¢astka 235, s. 12306-
12358. Dostupné z WWW: <http://aplikace.mvcr.cAtarg008/sbirka/2004/sb235-
04.pdf>. ISSN 1211-1244.

4. Cesko. Statniitad pro jadernou bezpeost. Vyhlaskas. 208 ze dne 15ervna 2008,
kterou se provadi zakon @kierych opatenich souvisejicich se zakazem chemickych
zbrani. InSbirka zakoi, Ceska republika2008,¢astka 65, s. 2671-2690. Dostupné z
WWW: <http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/306b065-08.pdf>. ISSN 1211-
1244,

5. Cesko. Vlada. Usneseni vladieské republiky ze dne 15ijna 2007¢&. 1150 ke
Strategii prevence kriminality na léta 2008 az 20dhMeéstnik vlady pro organy kraj
a organy obci 2007, r@. 5, castka 7, s. 251. Dostupné z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/vestnik/200 67 07.pdf>. ISSN 1214-2263.

6. Ceskoslovensko. Zakaoh 172 ze dne 14. ktna 1990 o vysokych 3kolach. 8birka
zékonm: Ceské a Slovenské Federativni Republik990, ¢astka 30, s. 682-691.
Dostupné z WWW: <http://aplikace.mvcr.cz/archiv2@dfka/1990/sb030-90.pdf>.
ISSN 1210-0005.

7. Cesko. Zakort. 111 ze dne 22. dubna 1998 o vysokych Skolackrasoé a doplini
dal3ich zakoml (zakon o vysokych Skolach). Bbirka zakoi Ceské republiky1998,
castka 39, S. 5388-54109. Dostupné z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/19983®®8.pdf>. ISSN 1211-1244.

8. Cesko. Zakort. 552 ze dne 20. prosince 2005, kterym saimakon¢. 111/1998 Sb.,

o vysokych Skolach a o zme a doplreni dalSich zakain (zakon o vysokych Skolach),
ve zreni pozajsich pedpidi, a rekteré dalsi zakony. IrSbirka zakoi, Ceskéa
republika 2005, c¢astka 188, s. 10766-10773. Dostupné z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/200588-D5.pdf>. ISSN 1211-1244.

9. Cesko. Vlada. Nzeni vladye. 210 ze dne 28. kina 2008 k provedeni zvlastnich
opateni k boji proti terorismu. IiSbirka zakof, Ceska republika2008,sastka 66, s.
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2694-2696. Dostupné z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/200886®8.pdf>. ISSN 1211-1244.

Ostatni zdroje
Krome vySe uvedenych zdnojyly pii zpracovani disertai prace vyuzity nasledujici

materialy:

« databéaze Automatizovaného rozfmvého informaniho systému MER,

« databaze Oddeni regionalnich informaci Centra pro regionabrvoj CR,

« interni databaze mikroregidrod CSU v Ceskych Budjovicich,

+ interni databaz&leni SMOCR a SMOJK,

* interni materidly KPSS Krajskéheadu Jihgeského kraje.
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PRiLOHA VIII
VZOR ABSTRAKTU V CESKEM JAZYCE

ABSTRAKT

SKOREPA, L. Rizeni a manaZerské dovednosti : baks#a prace. Ceské
Budkjovice : Vysoka Skola evropskych a regionalnichdsfwo. p. s., 2011. 58 s. Vedouci
bakal&ské prace : Ing. iiDusek, Ph.D.

Kli ¢ova slova:manazerské dovednosti, regionédlni management...

PraceresSi, pojednava, analyzuje, shrnuje, zkouma...........................

Vzhledem k  sidlu
VSERS uvadi studenti v
Ceskych Buéovicich i
Pribrami  vzdy jen
Ceské Bugjovice.
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PRiLOHA IX
VZOR ABSTRAKTU V ANGLICKEM JAZYCE

ABSTRACT

SKOREPA, L. Leadership and Management Skills : Bachelor the$isské
Budgjovice : The College of European and Regional ®isidb. p. s., 2011. 58 p. Supervisor :
Ing. Jiti DuSek, Ph.D.

Key words: management skills, regional management...

This bachelor thesis deals with, analyses, sumsyaneestigates
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PRiLOHA X
\/ZOR POSUDKU VEDOUCIHO BAKALA RSKE PRACE

VYSOKA SKOLA EVROPSKYCH A REGIONALNICH STUDII, o.p.s.
Zizkova 6, 370 01 Ceské Budéjovice
Posudek vedouciho bakalarské prace
Jmeéno a prijmeni studenta:
Nazev bakalarske prace:
Studijni obor - specializace: Regiondlni studia / Bezpecnostné pravni Cinnost ve veiejné
spravé / Management a marketing sluzeb — specializace sluzby cestovniho ruchu, obchodné
podnikatelské sluzby, financ¢ni sluzby, environmentalni sluzby

Titul, jméno a prijmeni vedouciho prace:

Hodnoceni bakalaiske prace

Stupen hodnoceni

Kritérium hodnocent
stupenl A|B | C|D | E|F

¢iselné
vyjadieni

e

(oznacte kitzkem)

1 [L3| 2 (|25 3| =

aktualnost a naro€nost prace

formulace cilll a uroveil jejich naplnéni

vhodnost ¢lenéni prace

teoreticka troven zpracovani

metodicka urovenl zpracovani

reprezentativnost a rozsah pouzité literatury

urovenl prace s literaturou

dodrzovani bibliografickych norem

troven formalniho zpracovani (esteticka, graficka a
jazykova)

vazba vysledku prace na jeji obsah

vlastni postoje a hodnoceni

uplatnéni prace v praxi / vyuce

Celkove hodnoceni bakalarskeé prace

Bakalaiskou praci doporucuji k obhajobé ANO NE
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Stru¢né verbalni hodnoceni bakalaiské price:

DatuIn: ..o

Podpis vedouciho haRalarské Prace: .........cooccoovviiiieeiieenieiee e se e

Klasifikaéni stupnice VSERS — platnost od akademického roku 2008/2009

Stupné | Ciselné vyjadieni | Slovni vyjadient

Definice
A 1 VYBORNY (excellent)
vynikajici vykon pouze s malymi chybam
B 1.3 VELMI DOBRY (very good)
nad primémym standardem, ale s chybanm
C 2 DOBERY (good)
obecné vyznéni prace s fadou zietelnych chyb
D 25 USPOKOIIVY (satisfactory)

piyatelny, ale s vvznamnymi nedostatky
E 3 DOSTATECNY (sufficient)

vyvkon nad hranici minima
F - NEUSPESNY (fail)
je zapotiebi znaéné mnoZstvi dalsi prace

2
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PRiLOHA XI
VZOR OPONENTSKEHO POSUDKU BAKALA RSKE PRACE

VYSOKA SKOLA EVROPSKYCH A REGIONALNICH STUDIL o.p.s.

Zizkova 6, 370 01 Ceské Bud¢jovice
Posudek oponenta bakalarské prace
Jméno a prijmeni studenta:
Nazev bakalaiské prace:
Studijni obor - specializace: Regionalni studia / Bezpetnostné pravni ¢innost ve veiejné
sprave / Management a marketing sluzeb — specializace sluzby cestovniho ruchu, obchodne
podnikatelské sluzby. financni sluzby. environmentalni sluzby

Titul, jmeno a prijmeni oponenta prace:

Pracovisté a pracovni zarazeni:

Hodnoceni bakalai'ské prace

Stupeii hodnoceni

Kritérium hodnoceni
stupen Al B|C|D|E|F

Ciselné
| X ||
vyjadiem

(oznacte kiizkem)
2258|383 |-

n

aktualnost a naroCnost prace

formulace cill a Groveil jejich naplnéni

vhodnost ¢lenéni prace

teoreticka troveil zpracovani

metodicka trovenl zpracovani

reprezentativnost a rozsah pouzité literatury

uroveil prace s literaturou

dodrzovani bibliografickych norem

trovell formalniho zpracovani (esteticka, graficka a
jazykova)

vazba vysledku prace na jeji obsah

vlastni postoje a hodnoceni

uplatneéni prace v praxi / vyuce

Celkové hodnoceni bakalaiské prace

Bakalaiskou praci doporucuji k obhajobé ANO NE
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Strucné verbalni hodnoceni bakalaiské price:

Podpis oponenta baKalai'sKé Prace: ........ccooviiieircecceie e

Klasifikaéni stupnice VSERS — platnost od akademického roku 2008/2009

Stupné | Ciselné vyjadieni | Slovni vyjadieni

Definice
A 1 VYBORNY (excellent)

vynikajici vykon pouze s malymi chybami
B 1.5 VELMI DOBRY (very good)

nad primémym standardem, ale s chybamu
C 2 DOBRY (good)

obecné vyznéni prace s fadou zietelnych chyb
D 2.5 USPOKOIIVY (satisfactory)

pijjatelny, ale s vwznamnvmi nedostatky
E 3 DOSTATECNY (sufficient)

vykon nad hranici minima
F - NEUSPESNY (fail)

je zapotiebi znaéné mnoZstvi daldi prace
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PRILOHA XII
VVZOR EVIDEN CNiHO LISTU

(pouze pro vnini potebu personalniho a ekonomického &ddi VSERS, o. p. s., UB)
Prijmeni:

Jmeéno:

Titul:

Datum narozeni:

Bydlisté v&. PSC:

Misto narozeni: Okres mista narozeni:
Rodné jméno: Rodinny stav:
Narodnost: Statniffslusnost:
Rodnécislo: Zdravotni pojigvna

Hlavni zandstnavatel/ adresa:
Tel. do zamistnani: Tel. dorin
Mobilni tel.: E-mail;

Pobirdm dchod: [l ano [l ne Druh dchodu:

Zadam VSERS, o. p. s., 0 zasilanigricastky na det
NAZEV PERZNTNO USTAVU ... vttt et et et e e e e e e e e e e e e e e eae e eeens
(@1 (oY1 U PRI

SITEIOVY KOO DaNKY .ot e e e e e et e e e e e e e en s
SPECIfICKY SYMDO ... e
Datum @ Rijmeni ajmeéno @.......cooi i
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PRiLoHA XIII
V ZOR HRBETU BAKALA RSKE PRACE

Pokud je pijmeni, jméno a nazev
prace delsi nez je mozné
technicky vytisknout na rbet
prace, je mozné zkraceni textu.

p
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LADISLAV SKOREPA —RIZENI A MANAZERSKE DOVEDNOSTI
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